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SUNUS

Balikesir Universitesi Merkez Kiitiiphanesi, kuruldugu 1992 yilindan itibaren,
Universitemizin egitim ve dgretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla gerekli olan basili ve
elektronik bilgi kaynaklarmi saglamak, derlemek ve kullanicisina sunmak gorevini
strdlrmektedir.

Cagdas diinyada tiniversitelerin kalitesini belirleyen Ol¢ttlerden biri de sahip olduklari
kiitiiphanelerin giicli ve bu giiciin siirdiiriilebilir olmas ile 6l¢iilmektedir. Bilimsel yayinlara
ulagim, iiniversitelerin stratejik onceligidir. Universitelerin yayn ihtiyaglarmim temini,
tiniversitelerin egitim-0gretim ve arastirma ihtiyaglariyla dogrudan iliskilidir ve asli
gorevleridir.

Balikesir Universitesi Merkez Kiitiiphanesi hizmetlerini Rektérliik binasmin iki katinda
stirdiirmekte olup, basili ve elektronik kaynaklara erisim igin gerekli teknolojik altyapisini
giderek giiclendirmektedir. Bagkanligimiz, iiretilmis bilgiye iyi bir organizasyonla zamaninda
erisen ve bu bilgileri kullanan {iniversitelerin, ancak yeni bilgiler iiretebilecegi anlayisini
benimsemistir. Bu anlayisla da, Kitlphane hizmetlerinin yiiriitilmesinde, sinirli biitgenin
kullaniminda etkinlik, ekonomiklik ve verimlilik ilkelerinin gerceklestirilmesi bilinci ile
hareket etmektedir.

Balikesir Universitesi her gecen giin acilan Fakiilteleri ile cesitli konularda egitim veren
bir Universite olma yolunda gelisimini siirdiirmektedir. Kurumsal gelisim siireci g6z dntinde
bulundurularak degerlendirildiginde, yerleske i¢inde ayr1 bir Kiitiiphane binasinin olmamasi
onemli bir eksiklik olarak goriinmektedir. Bunun yani sira, Universitemizin 6grenci sayisina
gore, kiitiiphanemizin sahip oldugu basili koleksiyon ve personel sayisi, diinya standartlarinin
¢ok altindadir. Kiitiiphane biitgesinin, {iniversite biit¢esine oran1 konusundaki uluslararasi
standart %5’dir. 2014 yili biitce oranlarina bakildiginda bu oran Balikesir Universitesi
Merkez Kituphanesi igin % 0. 0004 dur.

Hazirladigimiz Baskanligimiza ait biitce gergeklestirmelerini ve faaliyet alanlarini
gosteren birim faaliyet raporu, biitce sonuglarinin ve iiretilen katma degerin iist yonetim ile
paylasilmasi agisindan 6nem tasimaktadir.

Kiitiiphane biitge kaynaklarinin, stratejik onceliklere gore etkin kullanilmasi saglanmis
ve bu amag iizerinden gergeklestirmelerin hesabi {ist yonetime sunulmustur.

Birim faaliyet raporlarinin hazirlanmasi; kaynaklarin etkin, verimli ve ekonomik
kullaniminmi igeren iyi yonetim ilkeleri agisindan onemli oldugu kadar seffaflik ve hesap
verilebilirlik agisindan da ¢ok onemlidir.

Birimimizin 2014 yili faaliyet raporunda faaliyet alanlarimiz, bu alanlarda verilen
hizmetler, bunlar1 ger¢eklestirmek icin yapilan harcamalar ve ileriye doniikk amag¢ ve
hedeflerimiz yer almaktadir.

Sema AYHAN
Daire Baskam
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I.GENEL BIiLGILER
A. Misyon Ve Vizyon

1.Misyon
Universitede verilen egitimin ayrilmaz bir parcasi olarak; bilgi hizmetlerini ¢agdas
gelismeler dogrultusunda diizenleyip, kullanicilarinin bilgi gereksinimlerini karsilamaktir.

2.Vizyon
Cagdas bilgi hizmetlerini en iyi ve en gelismis sekliyle saglayarak gelismis aragtirma
olanaklarinin sunuldugu buyik bir iiniversite kiitiiphanesi olmaktir.

B. Yetki Gorev Ve Sorumluluklar

Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksek Ogretim kurumlarinin idari teskilati
hakkinda 124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile belirtilen Yaym ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligi’nin gorevleri sunlardir:

¢ Kiitiiphanenin diizenli ¢aligsmasini saglamak,

e Kitap ve dergileri yurticinden ve yurtdisindan saglamak ve ciltlenmesini ve
kataloglanmasini yaptirmak,

e Gerekli her tiirlii film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,

Kiitiiphane hizmetlerini Yiiksek Ogretim Kurumlari ile ihtiya¢ duyan kisi ve kurumlara
sunmaktir.

Ayrica 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun, bltgeyle 6denek tahsis
edilen her bir harcama biriminin en {ist yoneticisi, Harcama Yetkilisi olarak belirlenmistir.
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskan1 Harcama Yetkilisi olarak kanunen atanmaistir.
Harcama Yetkilisinin sorumluluklari ise Tasinir Mal Yonetmeliginin 5. maddesi 1. fikrasinda
acikca ifade edilmistir. Harcama Yetkilisi, taginirlarin etkili, verimli, hukuka uygun olarak
edinilmesinden; tasimirin kullanilmasindan, kontroliinden ve kayitlarin ilgili yonetmelikte
belirtilen esas ve usullere gore saydam, erisilebilir sekilde tutulmasindan; tasinir yonetim
hesabini saglamaktan sorumludur. Harcama Yetkilisi, birimlerinin stratejik planlarinin ve
biitcelerinin kalkinma planina, yillik programlara, kurumun stratejik plan ve performans
hedefleri ile hizmet gereklerine uygun olarak hazirlanmasi ve uygulanmasindan,
sorumluluklar altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve
kullanimini, kayip ve kotliiye kullaniminin 6nlenmesini saglamakla sorumludur. Daire
Baskani, gerceklestirme gorevlileri, ihale gorevlileri, taginir kayit ve kontrol yetkilisini ve
diger boliim sorumlularini atamakla yetkilidir.

C. Birime iligkin Bilgiler

1.Fiziksel-Yap1

1993 yilindan bu yana Baskanlik ve Merkez Kutuphane, Necatibey Egitim Fakiltesinde
3 farkli binada ve yerleske icinde Meslek Yiiksek Okulu binasinda olmak iizere 4 farkli
alanda kurulus ve gelisim ¢alismalarini stirdiirmiistiir.

2005 yilindan bu yana ise; RektOrlik binasmnin 1. katinda Baskanlik (1 oda) ve
Rektorliik binasmin giris ve zemin katlarinda Merkez Kitiphane olmak (lzere 3 kata
yayillmig olarak depo alanlar ile birlikte toplam 1240 m? alan iginde caligmalarini ve

1
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hizmetlerini yliriitmektedir. Ayr1 bir binada tiim fonksiyonlar1 ve birimleri ile hizmet veren
bir merkez kitliphane binasinin en kisa silirede hayata gecirilmesi uygun olacaktir.

2.Bilgi-ve-Teknolojik-Kaynaklar

2.1.Yazilhimlar ve Bilgi Erisim Sistemleri

Web tabanli gelismis yeni bir isletim sistemine ge¢me girisimi ile ilgili calismalar 2014
yilinda hiz kazanmistir. Mevcut yazilimlar yazilim 6zellikleri, teknik ve alt yap1 6zellikleri
acisindan incelenmis, fiyat analizleri yapilarak degerlendirilmistir.

Acik kaynak kodlu yazilimlar arasinda en aktif, hizli gelisen ve iyi yapilandirilmis kod
temeline sahip projelerden birisi olmasi, {istlin 6zelliklerinin yaninda iicretsiz olmasi nedeni
ile Universitemizin yiiksek otomasyon ve bakim iicretleri ddemek zorunda kalmayacag da
diistintilerek; acik kaynak kodlu, web tabanli KOHA Otomasyon sistemine gecis karari
verilmistir. 2014 Temmuz ayinda Bilgi Islem Daire Baskanhign ile ortak c¢alismalar
yiiriitiilmiis, sistemi kullanan tiniversitelerin de destegi alinarak kurulum gergeklestirilmistir.

Mevcut sistemdeki verilerin aktarimi, kaynak ve kullanici tanimlamalari, protokoller in
belirlenmesi, kullanici ve katalog kayitlarinin kontrolleri, dogrulamalart kapsamindaki
caligmalar tim hiziyla siirmekte olup deneme caligmalar1 yapilmaktadir. En kisa siirede
Discovery Tools (Kesif Araci) ile birlikte kullanicilarin erisimine agilmasi planlanmistir.

Kurumsal Agik Arsiv (E-Arsiv) c¢alismalari kapsaminda Dspace agik kaynak kodlu
Acik Arsiv yazilimi kurulmus ve Universitemiz Agik arsiv politikas olusturularak Rektorliik
Makamina sunulmustur. Politikanin netlestirilmesi dogrultusunda sistem veri girislerine
baslanarak arastirmacilarin kullanimina agilacaktir.

Engelsiz kullanicilara yonelik “Engelsiz Kltuphane” hizmetlerinde kullanmaya yonelik
Windows Eyes ve Zoomtex yazilimlari mevcuttur.

Gorsel Kaynaklar “Katalog Tarama” alaninin yani sira “Gorsel Kaynaklar Ara Y(z(”
kullanilarak da sorgulanabilmektedir.

2.2. Kiitiiphane Kaynaklari
Basih Kaynaklar Toplami: 44.245
Kitap: 35.472 (Art/Sanat: 585 Danigsma:2.716 Braille:48)
Basili Siireli Yayin Sayis1:646
Ciltlenmis Siireli Yayin Sayis1:6.190
Tez: 1.666
Kitap Dis1 Kaynak Sayis1 Toplami: 2486
DVD:1.234
VCD: 251
CD:653
Ses Kaseti:30
Video Kaseti:2
Disket:82
Harita:34
Sesli Kitap:189
Erisilebilen Elektronik Kaynak Sayis1 Toplami: 361.293
Elektronik Veri Taban1 Sayis1:33(E-Kitap ve E-Dergi)
Erisilebilen Elektronik Dergi Sayis1:125.086
Erisilebilen Elektronik Kitap Sayisi: 135.906
Erisilebilen Elektronik Tez Sayis1:100.263
CD-Rom Veri Tabani Sayisi:5
Elektronik Kaynak Tarama Ara YUzleri:360 Search (e- kaynak toplu tarama)
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2.3.Teknolojik Kaynaklar
Tiim bilgisayarlarin internet erisimi bulunmaktadir. Kiitiiphanede kablosuz internet
erisimi de mevcuttur.
Bilgisayar Sayisi1:32
Bagkanlik:4 (1 dizlsti, 1 masa 0stl, 2 sunucu:l kitiphane otomasyon
sunucu, 1 agik erisim sunucu)

Personel:8

Kullanici:15

Tablet PC:2

Engelsiz Birim Bilgisayari:3

Telefon Hat Sayis1:9 (1 dis hat, 8 i¢ hat)
Fotokopi Sayis1:3

Printer:5

Projeksiyon Cihazi:2

Tepeg0oz:1

Tarayici:1

DVD Okuyucu:1

Barkot Okuyucu:1

Kablosuz Barkod Okuyucu:1

Barkot Yazici:2

Kap1 Giivenlik Sistemi: 1

Faks:1

RFID Digital Kiitiiphane Asistani:1
RFID Personel Calisma Istasyonu:1

2.4. Kutuphane Bilgi Sistemi (Otomasyon)

Web tabanli gelismis yeni bir isletim sistemine ge¢me girisimi ile ilgili calismalar 2014
yilinda hiz kazanmigstir. Mevcut yazilimlar yazilim 6zellikleri, teknik ve alt yap1 6zellikleri
acisindan incelenmis, fiyat analizleri yapilarak degerlendirilmistir.

Agik kaynak kodlu yazilimlar arasinda en aktif, hizli gelisen ve iyi yapilandirilmis kod
temeline sahip projelerden birisi olmasi, {istlin 6zelliklerinin yaninda iicretsiz olmasi nedeni
ile Universitemizin yiiksek otomasyon ve bakim iicretleri ddemek zorunda kalmayacagi da
diisiiniilerek; agik kaynak kodlu, web tabanli KOHA Otomasyon sistemine geg¢is karari
verilmistir.

2014 Temmuz aymda Bilgi Islem Daire Baskanligi ile ortak ¢alismalar yiiriitiilmiis,
sistemi kullanan {iniversitelerin de destegi alinarak kurulum gerceklestirilmistir.

Mevcut sistemdeki verilerin aktarimi, kaynak ve kullanici tanimlamalari, protokoller in
belirlenmesi, kullanici ve katalog kayitlarinin kontrolleri, dogrulamalart kapsamindaki
caligmalar tim hiziyla siirmekte olup deneme caligmalar1 yapilmaktadir. En kisa siirede
kullanicilarin erigsimine agilmasi hedeflenmistir.

3.Insan Kaynaklar1 ve Yaz Isleri

3.1.Insan Kaynaklar

2014yilinda kiitiiphane hizmetleri; 1 daire baskani (bilim uzmani), 1 Sube Md.(A¢ik
Ogretim Fakiiltesi On Lisans), 2 kiitiiphaneci ( uzman), 3 kiitiphaneci (THS), 1 sef, 1 memur
1 Bilgisayar Isletmeni olmak (izere toplam 10 personel ile yiiriitiilmiistiir. Ayrica, 2014
doneminde ¢esitli birimlerimizde kismi zamanli olarak 1. ve 2. donemde olmak Uzere toplam 3
Ogrenci caligtirlmustr.
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Calisan kiitiiphaneci sayisinin  toplam personel sayist genelinde ¢ogunlugu
olusturmasina ve olumlu bir gosterge kabul edilmesine karsin, Merkez Kiitiiphanede
gergeklestirilen calismalara ve verilen hizmetlere bakildiginda diger Universite Kiitiiphaneleri
ile paralel hizmet liretmesine karsin personel sayisindaki yetersizlik ortadadir.

Aynm1  meslek gurubunda calisanlarin ayr1 kadrolarda gorev yapmasi bazi
memnuniyetsizlikler yaratsa da, yapilan son diizenlemelerle Kiitliphanecilerin Hizmet
sinifinin Genel Idari Hizmetlerden, Teknik Hizmetler Sinifina gegirilmesi ile olumlu katkilar
saglanmistir.

Kurumun misyonu ve vizyonu goéz oénunde bulundurularak yuritulecek faaliyetlerin
yeterli sayida ve nitelikli personelle gerceklestirilmesi prensibiyle hareket edilmektedir. Bu
cercevede, meslek personeline iligkin ihtiyacin karsilanmasi gerekmektedir.

Personelin yerine yeni personelin alinamamasi ve yetistirilememesi insan kaynaklari
konusundaki 6nemli sorunlardan biri olarak goriinmektedir. Bu nedenle en kisa siirede
kiitliphaneci sayisinin arttirilmasi kiitiiphanemizin gelecegi agisindan ¢ok énemlidir.

Kiitiiphane personelinin bilgi ve gorgiisiinii artirmak amaciyla, bilgi ve belge yonetimi
alanindaki geligsmeleri takip edebilmeleri ve hizmet i¢i egitim ¢ercevesinde 2014 yilinda

asagidaki tabloda belirtilen toplantilara katilimlar gergeklesmistir.

Tablo-1
Egitim Toplantilar-2014
Toplanti Ad1 ;(;)I};lantl Tarih Konusu Kimin Katildig1
Ulusal Akademik Arsiv
Projesi A¢ik Erisim Ankara 3 Mart |Acik Erisim | Siileyman ERDOGMUS
Semineri
[zmir Veri qucap -
Springer Library 14 Mart Tabanlar KUCUKGURESGEN
Summit 2014 ' |Nihal KARABULGU
Ankaref Micro Bilgi |, | 19-22 gt‘;‘r‘npahsar(‘; idris KARAASLAN
Egitim ve Gelistirme y Mart y Siileyman ERDOGMUS
Programlari
Calistay1
. Bahar CIL

Ankos Antalya 1N?s§(r)1 \T/:]:';Llnlarl Giilcan

KUCUKGURESGEN
Kurumsal Ac¢ik Erisim §
Arsiv Sistemleri Veri Ankara | 30 Mayis | Agik Erisim | Siileyman ERDOGMUS
Girisi Egitimi
Universite _—
Kutlphaneleri Raporu | Ankara 09'.10 U[m"/ersne . | Sema AYHAN

< Haziran | Kuttphaneleri
ve Taslag1 Toplantist
Adim Universiteleri Balikesir | 18-20 | Universite
2.grup Idari Toplantis1 | (Ayvalik)| Eylul |Idari Konular Sema AYHAN
Kurumsal Ac¢ik Erisim .
g S 20-21 . Gulcan
A'rs'w' S|§Fgm!er| Veri Ankara EKim Acik Erigim KUCUKGURESGEN
Girist Egitimi
Kutiiphane Otomasyon || . Iigsﬁ EStEIAr\mane Siileyman ERDOGMUS
Sistemi P P idris KARAASLAN
2014 | Otomasyonu

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig




2014 Y1l Faaliyet Raporu

3.2. Yaz Isleri, Sekreterlik ve Arsiv Hizmetleri

Daire Bagkanlig1 sekreterlik isleri, her tiirlii gelen-giden evrak iglemleri (evrak kaydi,
gelen evraklarla ilgili gerekli duyurularin yapilmasi, kargo islemleri, baskanlik yazigsmalari,
vb. Dbelgelerin dizenlenmesi...) ile dosyalama-arsiv islemleri bu birim tarafindan
yuriitilmistir.

2014 yili Haziran Déneminden baslayarak tiim yazigmalar evrak ve arsiv ¢alismalari
EBYS Bilgi sistemi tzerinden yurutilmiistir.

Tablo Il
Evrak Hareketleri-2014
Avlar Gelen Evrak Giden Evrak | Yillik izin islem | Resmi Fotokopi
Y Sayisi Sayisi Sayisi Cekimi (Sayfa)
Ocak 43 23 2 9%
Subat 48 24 2 205
Mart 41 18 2 117
Nisan 28 31 1 172
Mayis 68 11 4 28
Haziran 30 10 3 58
Temmuz 90 18 > 70
Agustos 20 11 6 20
Eyliil 31 12 3 169
Ekim 31 14 4 281
Kasim 20 6 - 70
Aralik 25 12 - 182
TOPLAM 475 190 32 1468

4. Arastirma Planlama Koordinasyon

4.1. Stratejik Planlama

Universitemizin misyonunda yer alan; bilgi hizmetlerini ¢agdas gelismeler
dogrultusunda diizenleyip, kullanicilarinin bilgi gereksinimlerini karsilayabilmesi amacina
yonelik, kullanict bilgi ve belge istekleri dikkate alinarak bilgi ve belge hizmetleri ve
koleksiyon yonetimi ve denetimi kapsaminda stratejik hedefler belirlenerek kitiphane
hizmetleri ve ¢aligmalar1 planlanmastir.

4.2. Sayisal Veri, Raporlama ve Degerlendirme Calismalar:

Stratejik planda belirtilen hedeflerin gergeklestirilme durumlari, toplam kalite
caligmalari, i¢ kontrol standartlar1 eylem planinin uygulanmasi ve takibi ile Daire
Baskanligi’ndan talep edilen her tiirlii sayisal bilgi ve raporlarin hazirlanmasi c¢aligmalari
yiiriitiilmiigtir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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Tablo-111
Ocak-Aralik 2014 Dénemi icinde Hazirlanan Raporlar

1- Tiirkiye Istatistik Kurumu Raporlar1 (TUIK)

2- Web of Science Veri Tabaninda Yer Alan Yaymlar Raporu (YOK)

3-Idari Takvim Birim Faaliyet Raporu (BAU)

4- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Faaliyet Raporu

5- Taginir Mal Yonetmeligi DOnem Raporlar

6-Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporlart

7-Merkez Kiitiiphane Y1l Sonu Sayim Raporu

8-Kurumsal Arsiv-Ag¢ik Erisim Raporu

4.3. Biitce Planlamas1 Calismalan

Daire Bagkanligi’nin {iniversitemizde egitim-6gretim kalitesinin arttirilmasinda iizerine
diisen gorevi en iyl sekilde yerine getirebilmesi amaciyla; Ogretim eleman1 ve
ogrencilerimizin elektronik veri tabanlari, elektronik kitaplar, basili yayimn, gorsel ve isitsel
materyal taleplerinin karsilanmasi ¢ercevesinde 2014 yil1 biitce planlama ¢alismasi ongoriileri
yapilarak Rektorliige sunulmustur.

4.4. Butce ve Harcamalar

Tablo-1V
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanh@ 2014 Bitgesi
. Toplam

Tertip Adenek Harcama Kalan
38.38.09.06-08.2.0.00-2-03.2 50.000 49.875,57 124.43
Tiiketime Yonelik Malzeme Alimi
38.38.09.06-08.2.0.00-2-06.1 600.000.00 598.583,79 1.416,21
Mamul Mal Alimlan
38.38.09.06-08.2.0.00-2-03.3 3.000 2797 273
Yolluk Giderleri ' '

5.Koleksiyon Gelistirme, Saglama islemleri
Kullanicilar ve arastirmacilar tarafindan talep edilen her tirlii bilgi materyalinin

kiitiiphane koleksiyonuna katilmasini 6zen gosterilmis ve bu kapsamda tanimlanan is siiregleri
geceklestirilmistir. Sayisal veriler asagida verilmistir.
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Tablo-V
Merkez Kutiphaneye Saglanan Kitaplar-2014
Satin Bags

vi Tlrkce |Yabanci  |TUrkge  |Yabanci Tez |Toplam
2014 Yili Saglanan 550 317 356 22 122 1367
Genel Toplam 13.342 5.133 14.611 1595 | 1.666 | 36.395

Tablo-VI

Merkez Kiitiiphaneye Saglanan Siireli yaymnlar-2013
Satin Bags Toolam
Tirkce Yabanci | Tirkce | Yabanci P
Mevcut Dergi Sayisi 168 47 418 13 646
Harcama Toplam 61 konu bashgmdak'l‘ dergi gbonehgl igin 9.826.37
yapilan 6demedir

5.1. Tahakkuk islemleri
Satin almasi tamamlanan demirbas malzemenin ve saglanan yaynlarin satin alma
islemleri ilgili 6deme islemleri zamaninda ve sorunsuz tamamlanmistir.

2014 YILI HARCAMA AYRINTISI
Mamul Mal Alimlan
38.38.09.06-08.2.0.00-2-06.1
TOPLAM BUTCE 600.000,00
Elektronik Kaynaklar 533.398,91
E-Kaynaklara Odenen KDV (%1-%8) 6.026,42
Yabanci Basili Yayin 317 adet 46.596,95
Tiirk¢e Basili Yayin 550 adet 12.846,13
Toplam Odenen(Basili Kaynak +Veri Tabani) 598.583,79
KALAN 1.416,21
2014 YILI HARCAMA AYRINTISI
Tiiketime Yonelik Malzeme Alim
38.38.09.06-08.2.0.00-2-03.2
TOPLAM BUTCE 50.000,00
RFID Etiket 21000 adet 23.788,80
Sirt Etiketi Koruyucu Bant 15.611,40
Siireli Yayin 61 adet 9.826,37
Bez Ciltli Kitaplar igin Etiket Koruyucu 25 kutu 649,00
Toplam Odenen 49.875,57
KALAN 124,43
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TABLO-VII
YAPILAN ODEMELER 2014
SIRA DOVizZ KUR DOVizZ
NO |FiRMA VERI TABANI CINSI TARIH (TL) TUTARI TL
1 Cambridge University | Cambridge Journal uUsD 3.3.2014 2,218 4.001,71 8.974,87
2 Swets Wiley EURO 3.3.2014 3,061 19.714,93 60.985,72
3 Elsevier Clinical Key uUsD 11.4.2014 2,097 13.084,00 27.731,23
4 Info Technology Micromedex usb 11.4.2014 2,097 5.750,00 12.189,61
Mikro Information
5 Handling APS uUsD 11.4.2014 2,097 2.500,00 5.302,47
6 Swets Emerald GBP 11.4.2014 3,517 11.421,00 40.597,55
7 Ak Miizik Naxos TL 21.4.2014 2.888,64
8 TSE Standartlar TL 24.4.2014 1.122,09
American Mathematical
9 Society MathSciNet uUsD 29.4.2014 2,121 3.117,26 24.046,55
American Chemical
10 Society ACS uUsD 29.4.2014 2,121 11.217,38 6.685,81
11 Oxford University Grove Art uUsD 2.6.2014 2,095 2.461,00 5.214,85
Royal Society of
12 Chemistry RSC GBP 2.6.2014 3,508 7.414,00 26.291,32
13 Springer Springerlink EURO 16.7.2014 2,887 23.812,70 69.490,62
Structural
14 Ebsco Engineering UsD 16.7.2014 2,124 1.200,00 2.600,63
15 Oxford University Oxforf Journals uUsD 16.7.2014 2,124 3.455,00 7.420,50
Proquest Central-
16 Proquest 360Search-Ebrary uUsD 16.7.2014 2,124 50.027,00 107.382,77
17 I0OP Publishing I0P GBP 16.7.2014 3,641 5.061,43 18.627,87
18 Cambridge University | Cambridge Journal uUsb 24.11.2014 2,224 4.242,00 9.538,37
19 Proquest Proquest Central uUsD 24.11.2014 2,224 36.864,00 82.854,78
20 Hukuk Programlari HukukTurk TL 8.12.2014 1.145,00
21 Ebsco EDS usD 15.12.2014 2,284 5.200,00 12.008,44
KDV Tevkifat1 6.026,42
Genel Toplam 539.126,11

6. Tasimir Kayit Kontrol (KBS)

6.1. Tasimir islemleri (Kayat, takip ve sayim)

Bagis, degisim veya satin alinarak temin edilmis her tiirlii taginirin kayit ve takip

~ 199

islemleri “Tasmir Mal YOnetmeligi”ne uygun olarak {iniversitemiz genelinde kullanilan
“KBS” girisleri yapilarak gerceklestirilmis, 2014 yili genel sayimi yapilarak ilgili islemleri

yiiriitiilmiigtir.
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Tablo VIII
Tasimir Kayit Kontrol islemleri 2014
Tasimir Islem Fisi
Kesilen Tasinir | Diisiimii Yapilan Malzeme ve | Deger Tespit Deger Tespit
Sayisi Kitap Sayisi Komisyonunca| Komisyonunca
YIL Fiyatlandirmasy Fiyatlandirmasi
Yaym | Malzeme N Yapilan Kitap,| Yapilan Siireli
Deposu | Deposu Tuketim .[Demirbas Yayin Dergi ve Gorsel Sayisi
Malzemesi Deposu S
ayisi
2014 10 11 68.194 5 545 602

6.2. Arag-Gereg ve Malzeme Temini

Ihtiyaglar, biitce olanaklari ya da ilgili Rektdrliik birimleri ile gdriisiilerek
karsilanmistir. Bu gercevede ihtiya¢ duyulan cesitli miktarlarda kirtasiye malzemesi, 50 adet
kitap rafi ve 3 adet masa Ustl, 1 adet diz Ustl bilgisayar, 1 adet masa {istii tarayici, ladet
telsiz telefon, 1 adet kablosuz barkod okuyucu, 1 adet harici depolama diski, 33.000 RFID
tag etiketi, 30.000 etiket koruyucu bant, 31.500 adet barkod etiketi, 25 adet seffaf etiket,
saglanmistir.

6.3. Bakim-Onarim ve Tamirat Isleri

Merkez Kiitiiphane alaninda gereken he tiirlii bakim-onarim hizmetleri ilgili ¢aligmalar,
Yapi Isleri Daire Baskanlig1 ilgili birimine iletilmis ve sorunlarin zamaninda ¢6ziimlenmesi
saglanmigtir. Kiitiiphanede bulunan bilgisayar, yazici, tarayici, fotokopi vb. makinelerin
diizenli ve uyumlu ¢alismasi saglanmis, kiitiiphanede kullanilan bilgisayar ve ilgili diger
elektronik alet ve makinelerin arizalari, arizalarin giderilmesi, yazilim veya program
yiiklemesi gibi gereklilikler Bilgi Islem Daire Baskanlig ile kulan temas ile ¢dziimlenmistir.

6.4. Ciltleme ve Onarim Hizmetleri

Merkez Kituphane tim koleksiyonunun eskiyen ve giincellenen tasnif numaralar
kapsamindaki etiket yenileme iglemleri biiylik 6l¢iide tamamlanmistir. Kitap ve dergi cilt
islemleri bu islemlerin bitirilmesine paralel olarak yapilmak iizere bekletilmektedir.

7. Kuttphane Hizmetleri
Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Universitemizin belirtilen amaglart
gergeklestirmesi icin, O0grenci, 6gretim gorevlisi, 0gretim iiyeleri, personel ve liniversitemiz
disindan gelen kullanicilarimizin bu isteklerini karsilamak igin asagida belirtilen basliklar
altinda faaliyetlerini stirdiirmektedir.
e Universitemizin ihtiyaglar1 dogrultusunda basili ve elektronik bilgi kaynaklarini
saglamak,

e Universitemizin bilgi ihtiyaclarina yanit vermek,

e (iincel bilgiye hizli kolay sekilde ulagimi saglamak i¢in gerekli c¢alismalari
yapmak, Odiing verme, iade islemlerini yapmak,

Birim arsivi olusturmak,

Yurt ici yayn isteklerini karsilamak,

Kiitiiphaneler arasi igbirligini gelistirmek,

Kullanici egitimini gerceklestirmek,

Elektronik referans koleksiyonunu gelistirmek,

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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Koleksiyonun cilt islemlerini yaptirmak,

Raflarin yerlestirilmesi ve diizenli tutulmasini saglamak,

Koleksiyon Yo6netimini gerceklestirmek,

Engelsiz Kiitiiphane olusumu geregi, engelsiz Kiitiiphane koleksiyonu olusturmak

ve hizmete sunmak,

e Elektronik ortamda uluslararas1 standartlara gore kataloglama ve simiflama
yapmak,

e Yeni gelen yaymlart duyurmak.

TEKNIK HIZMETLER

7.1. Kataloglama ve Siiflandirma islemleri

Kitaplarin, tezlerin ve diger materyallerin kullanimlarim1 diizenli ve hizli bir sekilde
saglamak amacryla; kataloglama ve siniflama islemleri yapilmis, 122 tez ve 556 kitap olmak
tizere toplam 678 Kkitap i¢in katalog islemi yapilmistir. Katalog verileri otomasyon sistemine
aktarilmig, Tiirk¢e konu bagliklar1 verilmis ve teknik islemleri (kase, barkot, kitap sirt1 etiket,
koruma bandi ve givenlik bandi) gergeklestirilerek raf diizeni saglanmis ve hizmete
sunulmustur.

2013 yilinin, amag¢ ve hedefleri arasinda yer alan ve caligmalar1 baglatilan, siniflama
sistemindeki Tiirkiye ve Diinyada kullanilan kayit standartlarina ulasmak amact ile kayit
diizeltme ¢alismalar1 i¢in tiim basili koleksiyonun kayitlarinin gézden gecirilme islemleri
tamamlanmak Uzeredir. Bu kapsamda;

-Ayn1 simiflama numarasina sahip yayinlar tespit edilmis gerekli diizeltmeler
tamamlanmis, ayrintili siniflama ile raflarda konu standardi saglanmasi ile ilgili planlanan
caligmalar da tamamlanma agamasina gelmistir.

-Koleksiyona eklenecek yeni yayinlarda benzer sorunun olugsmamasi ve kayit
standartlarinin  yiikseltilmesi amaci ile basit siniflama ve yazar soyadlarinin ilk tig

harfinden olusan siniflama numaralari, standart LC siiflama sistemi ile degistirilme
islemleri tamamlanmuistir.

Bu caligmalar kapsaminda tiim koleksiyonun konu dagilimi belirlenmis ve koleksiyon
konu dagilimi giincel verileri elde edilmistir.

Konular
Tablo-1X
Koleksiyona Konu Dagilimi
2014
Kitap Art/Sanat Damisma Tez Braille Toplam
A Genel 23 4 64 0 0 91
B Fels. Din.Psi. 1173 5 99 1 0 1278
C Yardima Bilimler |123 5 40 0 0 168
D-DR Tarih
(Genel Avrupa) 2717 24 134 48 0 2923
DS-DzZ
(Asya, Afrika vb. 1029 21 139 0 0 1189
E-F Tarih (Amerika) |41 0 2 0 0 43

10
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G Cografya 1005 5 127 197 |0 1334
H Sosyal Bilimler 6169 3 881 123 |0 7176
J Siyasal Bilimler 700 1 28 6 0 735
K Hukuk 1140 0 66 1 0 1207
L Egitim 1241 2 70 99 0 1412
M Muzik 327 1 30 1 0 359
N Sanat 1121 476 91 12 0 1700
P Dil ve Edebiyat 5228 10 363 96 48 5745
Q Bilim 3844 0 223 742 |0 4809
S Tarim 226 1 41 0 0 268
T Teknoloji 3495 41 135 266 |0 3937
U Askerlik 77 0 4 0 0 81
V Deniz Bilimleri 46 0 3 0 0 49
W Tip 790 0 55 2 0 847
Z Bibl. ve Kit. 105 4 199 0 0 308
Toplam 30620 603 2794 1594 |48 35659

7.2.Siireli Yaymnlar

7.2.1.Koleksiyon Gelistirme ve Saglama islemleri

Satin ve bagis olmak lizere toplam 615 konu bashigindaki siireli yayin sayisi
2014y1linda 646 olmustur.

7.2.2. Kayit ve Takip Islemleri

Yukarida ifade edilen 615 adet siireli yaymin kayit ve takip islemlerinin yaninda
stireli yayin koleksiyonumuz diizenli olarak gézden gecirilmis, kullanilmayan tek sayi, biilten
vb. yaymlar ayiklanmis, yeni sayilar gézden gegirilerek uygun bilimsel niteliktekiler kayda
alinmaya devam edilmistir. Aktif olmayan, diizensiz gelen ve kayda alinmadan takip edilen
302 siireli yayin izlenmis ve gereken islemler yapilmistir. Ayrica basili, yeni gelen siireli
yayinlarin elektronik ortamda tam metin ulasilip ulasilamadig: arastirilmis, ulasilanlarin dergi
ad1 ve link bilgisi kiitiiphane web sayfasinda yer almistir.

7.3.Gorsel-Isitsel Materyaller/Engelli Kullamc1 Materyalleri ve Hizmetleri

Kiitiiphane tarafindan belirlenen genel kullanim kurallari dogrultusunda gorsel-isitsel
materyallerin odiing verilmesi ile ilgili esaslar ilgili birim tarafindan yiiriitilmistir.

Braille alfabesiyle basilmig 48 adet kitap ve 189 adet sesli kitap (konusan kiitiiphane
koleksiyonunu) koleksiyonda yer almaktadir. Yani sira Window-Eyes ve Zoom Text

11
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programinin yiiklii oldugu 3 adet bilgisayar bulunmaktadir. Ancak bu hizmetten 2014 yilinda
da kullanim talebi olmamustir.

KULLANICI HiZMETLERI

8.1.Elektronik Kaynaklar ve Hizmetleri
8.1.1. Veri Tabanlan (e-dergiler), E-Kitaplar

8.1.1.1.Se¢cme, Deneme ve Degerlendirme Calismalari

Elektronik ortamlardan bilgi erisim hizmetleri (internet iizerinden bilgi erisim
araglari ve kullanimlari vb.) ile elektronik arag-geregler yardimiyla kullanilabilen veya
elektronik ortamda cevrimici (online) olarak erisilebilen materyal ve yayinlarin (veri
tabanlari, e-kitaplar, e-dergiler vb.) se¢imi, satin alinmasi, kullanima sunulmasi, veri
tabanlarinin deneme ve abonelik erisimlerinin saglanmasi1 ve denetlenmesi, licretsiz olarak
erigilebilenlerin  tespit edilmesi, duyurulmasi, kullanim durumlarinin tespiti ve
degerlendirilmesi ¢alismalarini her y1l oldugu gibi diizenli yiirtitiilmiistiir.

Merkez Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikalarina uygun olarak, mevcut
ve yeni olarak piyasaya surtilen tim veri tabanlar1 hakkinda; siirekli bilgi sahibi olunmasi,
dergi listelerinin analizlerinin yapilmasi, fiyat durumlarinin degerlendirilmesi, liniversitemiz
birimlerinin egitim-6gretim nitelikleri itibariyle 6ncelik sirasinin belirlenmesi kapsamindaki
calismalar yliriitiilmiistiir. Bunlar;

-Veri tabani alimlarimin en ekonomik sekilde saglanabilmesi icin isbirligi olanaklarinin
arastirilmasi ve ortaklasa konulardaki ¢alismalar,

-Abone olunacak olan veri tabanlarinin lisans antlasmalarini gézden gecirme,

-Veri tabanlarinin lisans antlagmalar1 vb. incelenerek arsivleme 6zelliklerinden dolayi
gelecege yonelik politikalar olusturma,

-Abone olunan veri tabanlarindan en iyi sekilde faydalanilabilmesi i¢in veri tabanlarinin
gerekli duyurularini yapma,

-Yeni ¢ikan veri tabanlarinin aragtirmacilara tanitilmasi ve faydalanilmasini saglamak
amaciyla deneme amagch kullanim ¢aligmalarinda bulunma,

-Veri tabanlarinin diizenli erisimde olup olmadiklarinin kontroliinii yapma,-Veri
tabanlarinin kullanimdan kaynaklanan sorunlar hakkinda arastirmacilara bilgilendirme ve
rehberlik,

-Veri tabanlarinin igcerik degisimleri hakkinda arastirmacilara giincel bilgiler sunma,

-Ucretsiz veri tabanlarmin kiitiiphanemiz web sayfasindan erisimini saglama,

-Abone olunan veri tabanlarmin belli araliklarla istatistiklerinin alinmast ve
kullanimlarinin  yakindan takip edilmesi ve bu verilerin abonelik yenilemelerinde
degerlendirilmesi islemleri kapsaminda yiiriitiilmiis ¢aligmalardir.

8.1.1.2. Abonelik, Satin Alma ve Baglant1 islemleri

Degerlendirmesi yapilan elektronik kaynaklar biit¢e olanaklari cercevesinde
oncelik sirasma gore belirlenerek abonelik islemleri yapilmistir. Universitemiz biitce
olanaklar1 ¢ergevesinde 2014 yilinda 17 adet tam metin 1 adet bibliyografik olmak lzere 18
veri tabanina abonelik saglamig, Ulusal Lisans kapsaminda EKUAL kanali ile 8 veri
tabanina ve 1 Elektronik Kaynak arama motoru olmak Uzere toplam 27 veri tabanina erisim
saglanmustir.

Satin ve abonelik secenekleri kapsaminda ise 6 e-kitap veri tabani erisimi
saglanmistir. (Bunlarin 1 adedi danisma kaynagi 2 adedi ise standartlardir) 2014 yili itibariyle
erigilebilen tim e-kaynaklar listesi asagida verilmistir.

2014 donemi itibariyle abonesi bulunulan veri tabanlarindan 90.258 adet tam
metin makale ile Ebrary ve diger elektronik kitap paketlerinden 4.680 adet kitaptan
yararlanilmigtir.

12
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Tablo-XI

Merkez Kitlphane Elektronik Kaynak Kullanimi -2014

Tum Alanlar(arama, indirme, 6zet)

Veri Tabanlarn

American Chemical Society (ACS)*
American Physcial Society-APS*
Cambridge Online Journal (CUP)*

Clinical Key*
Ebscohost**

Emerald Management Xtra*

HukukTurk*
ISI Proceedings**

IEEE / IEE (Electronic Library)**

IOP*
Ithenticate**

JSTOR (Journal Storage)*

Mathscinet*
Micromedex*

Naxos Miizik Veritabani™
Oxford University Press (OUP)*

Owid-LWW**
Proquest Veri Tabanlari

*

RSC (Royal Society of Chemistry)*
Science Direct (Elsevier)**

Springer*

Structural Engineering*
Taylor & Francis**
UpToDate*

Web of Science (ISI)**
Wiley Interscience*
360 Search*

** Ulusal Lisans-Ekual abonelikleri

gl W IN|F-

Toplam

Ebrary e-kitap
Wiley e-kitap
Ebsco e-kitap

Elektronik Kitaplar*

Grove Art danisma kaynagi

TSE standartlar
Yabanci Standartlar

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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3763
395
931
351
866254
677
2467
Istatistik Almamiyor
2079
722
Intihal Progranmi
922
Istatistik Alinamiyor
381
Istatistik Almamiyor
1086
Istatistik Almamiyor
6512
1567
81221
5689
Istatistik Alinamiyor
8490
409
25640
10979
Arama Motoru
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*ANKOS konferansinda 1 yillik iicretsiz abonelik hakki kazanilan, Sage Knowledge e-Kitap
veri tabant erisimi ile 2014 yilinda kullanicilara 7 e-kitap veri tanina erisimi saglanmistir.

8.1.1.3.Duyuru Takip, Erisim Denetleme ve Istatistik Islemleri

Mevcut ve yeni ¢ikan elektronik yaymlar firmalarla iletisime gegilerek belirli
araliklarla deneme erisimine agtirilmistir. 2014 dénemi icerisinde ANKOS konsorsiyumu
kapsaminda acilan tiim veri tabanlari {iniversitemizde de deneme kullanimina agilmistir.

8.1.2. Web Sayfasi1 Hizmetleri

Kiitliphanenin amacina, hedeflerine ve gorevlerine uygun bir bigimde hizmetlerinin
internet ortamindan erisilebilir hale getirilmesi, internette daginik bilgiye diizenli erisimin
saglanmasi amaciyla web sayfasi tasarimi yapilmasi ve bu sayfanin dinamik ve guncel olarak
stirekli erisimde kalmas1 saglanmistir. Ayrica, faaliyetlerimiz ve hizmetlerimiz hakkinda i¢ ve
dis paydaglarimiz i¢in farkindalik olusturmak, siirekli bilgilendirme ve tanitim amaciyla Ocak,
Nisan, Temmuz, Ekim aylarinda yilda dort kez olmak iizere BAU Kiitliphane E-Biilteni
hazirlanmaktadir.

8.2.Danmisma ve Egitim Hizmetleri

8.2.1. Damisma Hizmetleri

Kiitiiphaneye gelip bilgi arayan kullanicilara, kiitliphane i¢i ve dis1 kaynaklardan
yararlanarak, faydali olacak bilgilerin en kisa siirede bulunmasi faaliyetidir. Bu faaliyet
kapsaminda;

-Telefonla veya kitlphaneye gelinerek sorulan sorulara,

-Sorulan sorulara, ozelliklerine gore, hemen ya da arastirma sonucunda cevap
verilmigtir.

-Okuyucunun aradig1 bilgi ya da kitaplarin bulmasinda yardimci olunmustur.

8.2.2. Kiitiiphane Hizmetleri Tanitimi
Kiitiiphanemizin egitim 6gretim yil1 baglangicinda ve yil icerisinde 6grencilerimize
tanittmin1 yapilmaktadir.

8.2.3. Kullanic1 Egitimi Hizmetleri
Arastirmaci ve kullanicilara kiitliphaneden yararlanma, kaynak saglama, yayin
tarama islemlerinde yardimci olunmakta ve kullanici egitimi yapilmaktadir.

Tablo-XII
Merkez Kiitiiphane Danisma ve Egitim Hizmetlerinden Yararlanma- 2014

Danmisma Hizmetleri Kullanic1 Guruplar
Akademik | Ogrenci Idari Toplam

Yoneltme 21 1.279 28 1.328
Tarama 39 6.968 7007
Elektronik Danmisma 126 20 3 149
Kullanic1 Egitimi 50 644 1 695
Makale Tarama 173 - - 173
Saglanan Makale 130 - - 130
Genel Toplam 539 8.911 32 9.482
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8.3.Dolasim ve Koleksiyon Yonetimi Hizmetleri

8.3.1.0duing Verme

Kiitiphane koleksiyonunun kiitiiphane disinda kullanimimi saglamak i¢in
Kutiphane YOnetmeligi’nin ilgili maddeleri geregince iiye kaydi, materyallerin 6diing
verilmesi, istenilmesi halinde siire uzatmalarinin yapilmasi, 6diing verilen materyallerin takibi
ve iadesi islemleri, geciktirilen materyaller ile ilgili islemler, kiitiiphaneden ilisik kesme
islemleri vb. ¢aligmalar yiiriitilmiistiir.

Odiing Verme Servisi islemlerinde ise; 21.551 dolasim (kitap) islemi
gerceklestirmistir. Kiitliphanenin agik bulunduruldugu 238 gun boyunca gunliuk ortalama 17
kisiye 36 kitap ddiing verilmistir. Diger islemler ile birlikte ortalama giinliik 46 kisi ile toplam
11.030 kisi icin islem gergeklestirilmistir.

8.3.2.Kiitiiphaneler Arasi Isbirligi Hizmetleri

Genel olarak Universite personelleri kendi kuttphanelerinde bulunmayan kitaplar
icin, “iliniversite kiitliphaneleri arasi isbirligi” cercevesinde kiitiiphaneleri araciligi ile diger
universite kutlphanelerinin 6ding verme hizmetlerinden yararlanabilirler. Bu kapsamda
Merkez Kditiphanemizde bulunmayan kitap ve makaleler “Kiitiiphaneler Aras1 Isbirligi
Politikalar1” ¢ercevesinde yurt ici kiitiiphane ve bilgi merkezlerinden saglanmustir.

8.3.3.Tarama Terminallerinden Yararlandirma, Salon Kontrol ve Denetimi

Okuyucularin kiitiiphane koleksiyonunu sorgulamasini ve erisimini, aradigi bilgiye
kolaylikla ulagabilmesini ve elektronik kiitiiphane hizmetinden yararlanmasini saglamak
amaciyla, ist ve alt okuyucu salonunda, toplam 15 adet bilgisayardan olusan sorgulama
terminalleri bulunmaktadir. Bu terminaller ile koleksiyon kayitlar1 sorgulanmaktadir.

Okuyucular, kiitiiphanede agik raf sistemi uygulandigindan aradiklar1 bilgiyi
kendileri bulabilirler. Bu nedenle raf diizeninin saglanmasi i¢in diizenli raf okuma
islemlerinin, kullanilan kaynaklarin diizenli olarak giin i¢inde raflarina yerlestirilmesi gibi
islemler sistemli bi sekilde takip edilmis ve bir sekilde yiiriitiilmiis ve denetlenmistir.

8.3.4.Koleksiyon Yonetimi

Yararlanilan kitaplarin yerlerine konulmasi ve kullanima yonelik diger hizmetler
diizenli olarak yiiriitilmistiir. 2014 yilinda Merkez Kiitiiphane koleksiyon yonetiminin
gelisen teknolojik olanaklar kullanilarak saglanmasi, sayim, raf okuma islemlerinin
kolaylagmasin1 saglamak agisindan RFID (radyo frekans dalgalarii kullanarak kitap sayimi
ve uzaktan okuma gibi Ozellikleri icen yonetim sistemidir) sisteminin kurulmasina yonelik
caligsmalar tamamlanmistir.

8.3.5. Fotokopi Hizmetleri
Cesitli niteliklerinden dolay1r 6diing verilemeyen kiitiiphanede materyallerinden
aragtirmacilarin yararlanmalarini saglamak amaci ile fotokopi hizmetleri gerceklestirilmistir.
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Tablo-XI11
Merkez Kiitiiphane Yilhik Kullanim Cizelgesi-2014

; . Kullamic1 Gruplar
Dolasim Islemleri Akademik | Ogrenci | idari Toplam
Odiing Verme Kitap (Odiing, iade,
Uzatma ve Uyelik Kaydy) 3165 17732 1031 21928
Odiin¢ Verme Gorsel Yayinlar (Odiinc, 117 723 155 995
Iade, Uzatma )
Kiitiiphanelerarasi1 Odiing Verme 29 2 - 31
Genel Toplam 3311 18457 1186 22954
Kiitiiphane Kullanimi
(Katuphane Giris-Cikis) 37.125
Tablo-XIV
Merkez Kutiphane Fotokopi Hizmetleri-2014
Saatler
08.00-12.00 6.500
13.00-15.00 6.500
15.00-17.00 6.444
Genel Toplam 19.444

II- AMAC VE HEDEFLER
A. Birimin Amagc ve Hedefleri

AMAC 1: Ayn bir merkez kiitiiphane binasinin yapilarak, kiitiiphane hizmetlerinin bu
alandan yiiriitmesini saglamak
HEDEF 1: Cagdas bir kiitiiphane binasinda tiim fonksiyonlar1 ve birimleri ile, bir kiiltiir ve
bilgi merkezi konumunda hizmet sunmak
FAALIYET 1.1: Merkez Kiitiiphane binasinin yeni bir proje kapsaminda
degerlendirilmesi bir an 6nce hayata gecirilmesi ile ilgili girisim ve calisilmalarin
baglatilmasi

AMAC 2: Nitelik ve nicelik agisindan yeterli, insan giiciine sahip olmak.
HEDEF 1: Nitelik ve nicelik a¢isindan kaliteli insan kaynaklar1 politikas1 olusturulmasi.
FAALIYET 1.1. : Ideal kadronun belirlenmesi.
FAALIYET 1.2. : Is tamimlarmin giincellenmesi
FAALIYET 1.3. : Kurumsal yapinin gézden gegirilerek gerekiyorsa yeniden
olusturulmasi.
FAALIYET 1.4. : Part — time 6grencilerinin istthdami ve sayilarinin belirlenmesi.
HEDEF 2: Personelin mesleki gelismelerinin saglanmasa.
FAALIYET 2.1: Hizmet ici egitim planlamasi.
FAALIYET 2.2. :Yurt i¢i ve yurt dis1 egitim planlamas.
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FAALIYET 2.3 Personel memnuniyetini 6lgmek icin diizenli olarak toplant
diizenlenmesi.

HEDEF 3 : Yeni agilacak boliimlerin ve personel sayisinin tespit edilmesi.
FAALIYET 3.1. : Rezerve boliimiiniin agilmast.
FAALIYET 3.2. : Hafta sonu ve aksam calisma ekibinin olusturulmasi.
FAALIYET 3.3: Kiitiiphane Bilgi Islem Biriminin olusturulmasi.

AMAC 3: Universitemizin gereksinim duydugu bilgi-belge kaynaklarini yaymn saglama
politikamz ¢ercevesinde saglayarak giincel ve zengin bir koleksiyon olusturmak
HEDEF 1:Zengin ve giincel kitap koleksiyonunun olusturulmasi
FAALIYET 1.1.:Her yil yayinlanan kitaplarin takip edilerek ve gelen okuyucu
istekleri degerlendirilerek alinmasina karar verilen kitaplarin saglama ¢aligmalarinin
yuratilmesi.
FAALIYET 1.2:Bagis yoluyla saglanacak kitaplarin takip edilerek temin edilmesi
FAALIYET 1.3:Reserv koleksiyon ihtiyaclarinin belirlenmesi ve koleksiyonun
olusturulmasi.
HEDEF 2: Mevcut Tiirkce basili dergi aboneliklerinin devamini saglamak ve yeni dergilerin
izlemesini yapmak.
FAALIYET 2.1:Abone olunan basili dergilerin devamliliginin saglanmasi
FAALIYET 2.2:Talep edilen ve yeni ¢ikan dergilerin izlenerek gerekli
gorulenlerin koleksiyona eklenmesi
FAALIYET 2.3:Bagis yoluyla temin edilecek dergilerin izlenmesi, tespit edilmesi
saglanmasi
FAALIYET 2.4:Abone olunan dergilerin eksik sayilarinin saglanmasi
FAALIYET 2.5:Siireli Yayinlarin otomasyon sistemine aktarilmasi
HEDEF 3:Elektronik dergilerin, veri tabanlarinin ve e-kitaplarin devamliligini saglamak.
Yeni eklenecek elektronik kaynaklar1 se¢gmek ve abonelik islemlerini yapmak.
FAALIYET 3.1:Abone olunan elektronik kaynaklarinin aboneliginin devam etmesi
i¢cin kaynak bulunmasi ve aboneliklerinin diizenli yapilmas.
FAALIYET 3.2:Yeni elektronik dergilerin, veri tabanlarmin ve e-kitaplarin
tanitilmas1 amaciyla denemelerin agtirilmasi ve kullanim sikliklarinin ve okuyucu
memnuniyetinin 6lgilmesi
FAALIYET 3.3:Koleksiyonda bulunan elektronik kaynaklarin link erisimlerinin
takip edilmesi.
HEDEF 4:Gorsel isitsel materyal koleksiyonunu gelistirmek ve zenginlestirmek. Kullanim
sikligini arttirmak.
FAALIYET 4.1:Gorsel ve isitsel boliim icin CD, DVD, vb. kitap dis1 materyal
saglama c¢alismalarina devam etmek ve raf ve ortam diizenlemeleriyle farkindalig:
arttirmak.

AMAC 4: Kiitiiphane koleksiyonunun giincel olarak kullanoma sunulmasi ve
uluslararasi standartlara uygun kataloglama ve siniflama hizmetleri yiiriitmek.
HEDEF 1: Koleksiyona yeni katilacak olan satin ve bagis yayinlarin kataloglama ve
siiflama islemlerinin yapilarak sisteme aktarilmasi
FAALIYET 1.1:Bibliyografik kayitlarin ve konu basliklarinin uluslar aras1 standartlara
(LSCH, MESH ) gore belirlenmesi Tiirk¢e karsiliklarinin uyarlanmasi
FAALIYET 1.2:Yeni gelen yaymlarm duyurulmasi
FAALIYET 1.3: Tiim katalog kayitlarinin elden gegirilerek eksik kayitlarin
tamamlanarak uluslararasi kayit standartlarinin saglanmasi ¢aligmalarinin baglatilmasi
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AMAQGC 5: Kiitiiphanenin varlik nedeninin “kullanicilarimiz” oldugu ilkesinin biitiin
etkinliklerimize yon vermesini saglamak
HEDEF 1:Kullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarini
saglamak.
FAALIYET 1.1:Web tabanl biitiinlesik yeni otomasyon sistemi kullanic1 hesabina
farkindaligi arttirarak aktif kullanimini saglanmasi
FAALIYET 1.2: Kesif aracinin etkin kullaniminin saglanmasi ve hazirlanan egitim
materyalleri veya programlari ile farkindaligin arttirilmasi, yararlanma oraninin
arttirilmasi
HEDEF 2:Kullanicilardan kullanilan sistemler ve sunulan hizmet ve kaynaklar konusunda
diizenli olarak geri bildirim almak ve sonuglar1 degerlendirmek
FAALIYET 2.1:Universitemiz 6grenci temsilcileri ile isbirligi yapilarak
kiitiiphane hizmetleri konusundaki isteklerin belirlenmesi ¢aligmalarini hayata
gecirmek
FAALIYET 2.2:Universitemiz akademisyenleri ile isbirligi yapilarak kiitiiphane
hizmetleri konusundaki isteklerin belirlenmesini saglamak
FAALIYET 2.3. Kullanict memnuniyet anketleri geri bildirimlerini degerlendirmek ve
gereken hizmet ve etkinliklerin hayata gecirilmesini saglamak
HEDEF 3: Olusturulan Engelli Kiitiiphane kaynak ve koleksiyonunun aktif kullanimini
saglamak.
FAALIYET 3.1:Engelli kullanicilarin mevcut koleksiyondan yararlanmalar1 konusunda
farkindalik yaratilmasi

AMAC 6: Kutiphanenin ve kiitiiphane kaynaklarinin etkin kullanimim saglamak.
HEDEF 1: Elektronik veri tabanlar1 kullanimin1 arttirmak
FAALIYET 1.1:Veri taban1 kullanim kilavuzlarinin giincellenmesi
FAALIYET 1.2:Kullanicilara ydnelik elektronik kaynak kullanimi egitim
programlarinin diizenlenmesi
FAALIYET 1.3: Kullanicilarin ilgi alanlarinin belirlenerek kullanici profili
hazirlanmasi ve giincel duyuru hizmetinin verilmesi ¢alismalarini baglatmak
FAALIYET 1.4:Veri tabam kullanict memnuniyetini belirlemek amaciyla,
kiitiiphane web sayfasinda bulunan e-kaynak kullanim anketinin siirdiiriilmesi
FAALIYET 1.5:Elektronik veri taban1 kullanim istatistiklerinin degerlendirilmesi
HEDEF 2: Okuyucu Egitim programini tiim {iniversitede yayginlastirmak.
FAALIYET 2.1:Her egitim dénemi basinda dncelikle Cagis Yerleskesindeki
Fakulte ve Yuksekokullarda yaygin olarak “Kiitiiphane Oryantasyon” egitimini
almalarini ve egitimin siirdiiriilebilir olmasinin saplanmasi?
FAALIYET 2.2:Kullanici gruplarina yonelik, bilgi kaynaklarimni tanitan,
kullanimlarini anlatan 6zel egitim programlarinin hazirlanmasi ve bu amagla 6gretim
iiyeleri ile iletisim kurularak ortak ve siirekli egitimin gergeklestirilmesi
HEDEF 3: Yayin saglama ve kaynak paylasimi konularinda diger liniversite ve arastirma
kiitiiphaneleri / kurumlari ile igbirligini siirdiirmek
FAALIYET 3.1:Arastiricilarin TUBITAK-ULAKBIM hizmetlerinden haberdar
olmalarini ve aktif yararlanmalarinin saglanmasi
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AMAC 7: Kullanict memnuniyet odakh calisma ilkemizin tiim kiitiiphane hizmetlerine
yansimasini saglamak
HEDEF 1: Kullanicilarimizin zaman ve mekandan bagimsiz, bilgi hizmetlerinden daha hizli
ve daha etkin yararlanmalarini saglamak
FAALIYET 1: Kullanicilarimiza daha etkin hizmet vermemizi saglayacak kurulumu
gerceklestirilen web tabanli biitiinlesik otomasyon sisteminin ve kesif aracini hizmete
sunarak etkin ve yaygin kullanimin saglanmasi

AMAC 8:Universitemizde iiretilen bilimsel yaymlarin arastirilmasi, diizenlenmesi ve
elektronik ortamda hizmete sunulmasi
HEDEF 1: Universitemizin ulusal ve uluslararas: bilimsel platformda yerini almasina katkida
bulunmak
FAALIYET 1.1: Universitede iiretilen bilimsel yaymlarin, tezlerin vb.. arsivlenmesi
HEDEF 2:Universitenin Bilimsel Hafizasin1 olusturacak, Kurumsal Arsiv calismalarinin
desteklenmesini saglamak.
FAALIYET 2.1:Universitenin Kurumsal Arsivini olusturma girisimleri kapsamindaki
teknik alt yapiy1 olusturmak
FAALIYET 2.2:Acik Arsiv Protokoliinii Rektdrliige sunmak ve {iniversite
mensuplarini bilgilendirerek farkindalik yaratmak
FAALIYET 2.3. Kurulumu tamamlanan A¢ik Arsiv Programma (DSpace) veri giris
islemlerinin baslatilmasi
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B. Temel Politikalar ve Oncelikler

1.Temel Politikalar ve Oncelikler

Universitemizin, egitim, dgretim ve arastirma faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde
gerceklesmesi icin, ilgili bilim dallarim1 kapsayan her tiirlii yayin ve bilgi kaynaklarini
secerek, merkezi olarak saglar. Bu kaynaklarin belirli bir diizen igerisinde, Universitemiz
Ogretim gorevlilerinin, 6grencilerinin ve tiim aragtirmacilarin hizmetine, Merkez Kiitliphane
‘de sunulmasi ve korunmasi i¢in gerekli ¢alismalarin yiiriitilmesini organize eder. Birim
kiitliphanelerinin organizasyon ve caligmalarina katk1 saglar.

Kalite Yonetim Sistemi'nin yapisal sartlarina ve ilkelerine bagli kalarak, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi'nin gorev ve sorumluluklari kapsaminda yer alan; Basili ve
E-Kaynaklar, Kullanic1 ve Teknik Hizmetler is siireclerinin, paydaslarin bugiin ve gelecekteki
gereksinimlerini ve beklentilerini karsilamak iizere, cagdas bilgi hizmetlerini ve gelismis
arastirma olanaklarin1 kullanarak siirekli iyilestirmek ve gelistirmek ise, kalite politikamizin
ilke ve esaslarini olusturmaktadir.

Kttiphanemiz koleksiyonunun giivenligi elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir.
Kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iliskin kurallar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanliginca belirlenerek yiiriitiiliir.

BAU Mensubu olan tiim kiitiiphane kullanicilar1 yayin isteginde bulunabilirler. BAU
Akademik Personeli ile dgrencilerin, Universitenin egitim ve dgretim programimi destekler
nitelikteki yayin isteklerinde sayisal bir siirlama bulunmamaktadir.

BAU mensuplarindan gelen yayn istekleri "Koleksiyon Gelistirme ve Yaym Saglama,
Kaynak Secim ve Satin Alma" politikalar1 dogrultusunda degerlendirmeye alinir.
Saglanmasina karar verilen kaynaklarin satin alma islemleri Daire Baskanliginca yiiriitiiliir.
Kiitiiphane koleksiyonuna girecek tiim kaynaklarin Balikesir Universitesinin genel egitim
hedeflerine ve amaglarina uygun olmasina dikkat edilir.

Daire Bagkanligina tahsis edilen yayin alim biitcesi tiniversitedeki birimlerin dgretim
eleman1 ve Ogrenci sayilar1 dikkate alinarak olusturulan Olcutler dogrultusunda
harcanmaktadir. Koleksiyon olusturmak amaci ile yapilacak harcamalarin dagilimi konusunda
Baskanlik¢a yapilan ¢alisma "Kiitiiphane Komisyonu" onay1 alinarak yriitiiliir.

Bagis olarak gelen yayinlar, Universitede yapilan egitim-6gretimi desteklemek,
arastirmalara katkida bulunmak ve koleksiyonu gelistirmek amaci ile ""Bagis Politikas1"
dogrultusunda kabul edilir.

2. Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi

Baskanligimizda 6n mali kontrol islemleri Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanmig
bulunan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
cercevesinde yerine getirilmektedir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginda, harcama yetkilisi olarak, 5018
sayill kanun geregi Daire Bagkani atanmistir. Harcama yetkilisi, ger¢eklestirme gorevlisi ve
satin alma komisyonu tarafindan, mali isler gerceklestirilmektedir. Mal alimlarinda
uygulanacak ara denetim ile muayene ve kabul islemleri Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve
Kabul Islemlerine Dair Y&netmelik hiikiimlerine gore yiiriitiilmektedir. Tasmir kayit ve
kontrol yetkilisi tarafindan Tasmir Mal Yonetmeligi gerekleri yerine getirilmektedir
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III. FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER
I. Biitce Uygulama Sonuclari

Satin almalar Sermaye giderleri (Mamul ve Mal Alimlar1) ve Tiiketime Yonelik Mal ve
Malzeme Alimlar1 tertibinden yapilmis olup, 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22/d
bendine gére Dogrudan Temin Yolu ile 8 ve 22/b bendine gore, Tek Yetkili Belgesi ile 10
olmak Uzere, toplam 18 adet 6deme gerceklestirilmistir. 9 adet géreviendirme ve yolluk
gideri, idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 kanali ile tahakkuk ettirilmistir.

Ocak- Aralik 2014 donemi itibariyle, Merkez Kdutuphane fotokopi c¢ekim
licreti:1.626.00 ve geciktirme bedeli:9.408,80, kayip kitap bedeli:54.35 ve TUBES makale
Ucreti:33.00TL olmak Uzere toplanan 11.201,15 TL gelir Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
hesabina aktarilmistir.

Satin alma sonrasi mal kabulii, ilgili yonetmelik ve mevzuatlar geregi muayene
Komisyonu kontrolii ile yapilmistir. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun
44. Maddesine gore kabul edilen Tasinir Mal Yonetmeliginin gerektirdigi sorumluluklar,
harcama yetkilisinin atamis oldugu tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan yonetmelige
uygun olarak yiirtitiilmiistiir.

Odemeler ise, 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununun 6ngordiigii
kurallar c¢ergevesinde gerceklestirilmistir. Yapilan 6n denetimler ve O6deme sonrasi
denetimlerde 6nemli bir hatayla karsilasilmamigtir. Tahsis edilen 6deneklerde, 6denek (st
harcama yapilmamustir.

2.Faaliyet ve Proje Bilgileri
Merkez Kiitiiphane’de gergeklestirilen faaliyetlerle ilgili veriler;

Tablo XV-Gergeklestirilen Faaliyetler-2014

Kiitiiphaneye gelen okuyucu sayisi 37.125
Gorme Engelliler Boliimii kullanim sayis1 -
Gérsel Isitsel Boliimii materyal kullanimi 995
Gorsel Isitsel Boliimii materyallerinden yararlanan kullanici sayisi 47
Yurtici Kiitliphaneler arasi isbirligi 6diing alinan materyal 31

Odiing verilen yayin saysi

Akademik Idari Ogrenci D1s
Kullanici 21.941
3165 1031 | 17.732 13
Koleksiyona eklenen kitap sayis1 (satin ve bagis) 1.367
Koleksiyona eklenen yiiksek lisans ve doktora tezi 122
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Koleksiyona eklenen kitap dis1 materyal -
Abone olunan dergi sayisi 61
Ciltlenen dergi sayisi 609
Kataloglanan kitap sayist 556
Kataloglanan gorsel ve sesli kitap sayisi -
Elektronik veri tabani sayisi 33
Eklenen veri tabani sayisi 2
Denemeye agilan veri tabani 12
Elektronik dergi sayis1 125.086
Elektronik kitap sayisi 135.906
Elektronik tez 100.263
Veri tabanlarinda yapilan tarama 843.996
Veri tabanlarindan indirilen tam metin makale 90.258
Oryantasyon Egitimi alan kullanici sayisi 379
Kiitiiphane iiye sayis1 5.566
Cekilen Fotokopi sayist 17.463
Fotokopi hizmetinden yararlanan kullanici sayisi 361

IV-ONERI VE TEDBIRLER

2013-2014 Egitim Ogretim yilinda, Koleksiyon, Kataloglama Hizmetleri, Kullanict
Hizmetleri, Otomasyon Sistemi alanlarinda belirlenen hedefler biiyiikk oranda
gerceklestirmistir. Ancak yukarida yer alan faaliyet bilgileri tablosunda yer alan veriler
karsilastirildiginda ise, elde elden sonu¢ dikkat c¢ekici ve onemlidir. Onemsenmesi
gerekmektedir.

Giiclii yanlarimizim devami ve zayif yonlerimizin giiclendirilmesi kurumumuzun ilke,
misyon ve vizyon dogrultusunda daha iyiye gitmesini saglayacaktir. Zengin ve giincel
koleksiyonun devami i¢in saglama politikamiz dogrultusunda iyi bir biitge ile bu giicli
yonlimiizii siirdiirebilmeyi amaglamaktayiz. Bu amacimizi gergeklestirirken yeterli sayida
nitelikli personelin saglanmasi gerekmektedir. Uluslararasi standartlara yakin sayida personel
sayisina ulagarak hizmet kalitemizin artmasi, hizmet saatlerimizin arttirilmasi ve yeni
kurulacak birimlerin agilmasi ag¢isindan oldukg¢a 6nemlidir. Modern bir bilgi ve belge merkezi
haline gelmemiz ve daha etkin bilgi erisim hizmeti verebilmemiz i¢in yeterli sayida personel
ithtiyacinin bir an 6nce saglanmasi gerekmektedir.

Kiitiiphane materyallerinin maliyetlerinin artis hizi ile biitgenin dogru orantili olarak
artmamasi1 ve doviz kurlarinda meydana gelecek dalgalanmalar ise kiitiiphanemiz i¢in bir
tehdit olusturmaktadir. 2014 yilinda aylik serbestilerin 6ne ¢ekilmesi ve odenek aktarimu;
mevcut aboneliklerin devami, ddemelerin zamaninda yapilabilmesi i¢in kaginilmazdir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare biit¢esinden harcama birimimize tahsis
edilmis kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki
alanim ¢ergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin
yasallik ve diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde sire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢
kontroller, i¢ denetgi raporlar1 ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara

dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim. (Kittiphane ve Dokiimantasyon Dairesi- 30.12.2014 )

Sema AYHAN

Daire Baskani
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