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YONETICI SUNUSU

Balikesir Universitesi Merkez Kiitiiphanesi, kurulusundan bu yana bagli oldugu kurum ve
hizmet kitlesinin ihtiyaglar1 dogrultusunda, aragtirma ve egitim amagl olarak, bilimsel ve giincel
yayinlari saglayan, diizenleyen ve en elverisli yararlanma ortamini saglayacak yontemler ile hizmete
sunmay1 hedefleyen bir bilgi-belge merkezidir.

Balikesir Universitesi Merkez Kiitiiphanesi hizmetlerini, Rektorliik binasinin iki katinda
stirdiirmekte olup, basili ve elektronik kaynaklara erisim igin gerekli teknolojik altyapisini ve erigim
sistemlerini her gegen yil giiclendirmektedir.

Bagkanligimiz, iretilmis bilgiye iyi bir organizasyonla zamaninda erisen ve bu bilgileri
kullanan {iniversitelerin, ancak yeni bilgiler iiretebilecegi anlayisini benimsemistir. Bu anlayisla da,
Kiitiiphane hizmetlerinin yiiriitiilmesinde, sinirli biitgenin kullaniminda etkinlik, ekonomiklik ve
verimlilik ilkelerinin gergeklestirilmesi bilinci ile hareket etmektedir. Universitemizin gereksinim
duydugu bilgi-belge kaynaklari yayin saglama politikamiz ¢ercevesinde saglanmis ve giincel olarak
kullanima sunularak uluslararasi standartlara uygun kataloglama ve siniflama hizmetleri
yiirlitilmustiir.

Balikesir Universitesi her gegen giin yeni acilan fakiilteleri ile cesitli konularda egitim
veren bir iiniversite olma yolunda gelisimini siirdiirmektedir. Kurumsal gelisim siireci gbz 6niinde
bulundurularak degerlendirildiginde, yerleske i¢cinde ayr1 bir Kiitiiphane binasinin olmamasi 6nemli
bir eksiklik olarak goriinmektedir. 2016 yilinda bu konuda ciddi planlamalarin yapilmakta oldugu
ve projelendirme ¢alismalarinin siirdiiriildiigi ise sevindiricidir.

Devlet iiniversitelerinin Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi sermaye
giderlerinde yer alan yayin alim biitceleri tiniversite toplam biitcelerinin %0,04’i ile %3,3’i
arasinda degismektedir. Universitelerde kisi basina yayin alim biitcesi ise 1,88 TL ile 774,19 TL
arasinda degismektedir. Yillara gore biitce gerceklesmelerinde, basili ve elektronik yayin
alimlarinda kullanilmak iizere aktarilan 6denek tutarlari diizenli olmayip {iniversitelerin biitge
performansina gore degismektedir. Gelismis iilkelerde, kiitliphane yayin alim biitgesinin
iniversitenin toplam biit¢esine oran1 %3-4 civarindadir. Tiirkiye’de ise 104 devlet liniversitesinden
sadece 7’si, %1°1 asabilmektedir. Tiirkiye’de kiitiiphane biitgesi konusunda herhangi bir standart
olmadigindan, kiitliphane koleksiyonunun gelistirilmesi ve giincel tutulmasi, iiniversite
yonetimlerinin kiitliphane biitcesi ile ilgili kararlar1 dogrultusunda sekillenmektedir. 2010 yilinda
uygulamaya konulan yeni biitge yapisi, artiglarin diizenli yapilmamasi gibi olumsuzluklar1 da
beraberinde getirmistir. Vergilendirme konusunda son yillarda gergeklestirilen yanlis yorum ve
tutarsiz uygulamalar, iiniversitelerin kiitiiphane yayin alim biit¢elerini olumsuz ydnde
etkilemektedir

Universitemizin dgrenci sayisina gore, kiitiiphanemizin sahip oldugu basili koleksiyon ve
personel sayisi, ayni tarihte kurulmus olan benzer {iniversiteler diizeyine, heniiz ulasamamustir.

Hazirladigimiz Bagkanligimiza ait biit¢e gergeklestirmelerini ve faaliyet alanlarini gosteren
birim faaliyet raporu, biit¢e sonuglarinin ve iiretilen katma degerin iist yonetim ile paylasilmasi
agisindan énem tasimaktadir.

Kiitliphane biit¢e kaynaklarinin, stratejik onceliklere gore etkin kullanilmasi saglanmis ve
bu amag iizerinden gerceklestirmelerin hesabi iist yonetime sunulmustur.

Birim faaliyet raporlarinin hazirlanmasi; kaynaklarin etkin, verimli ve ekonomik
kullanimimi iceren iyi yonetim ilkeleri acisindan onemli oldugu kadar seffaflik ve hesap
verilebilirlik ac¢isindan da ¢ok onemlidir.

Birimimizin 2015 yili faaliyet raporunda; faaliyet alanlarimiz, bu alanlarda verilen
hizmetler, bunlar gergeklestirmek i¢in yapilan harcamalar ve ileriye doniik amac¢ ve hedeflerimiz
yer almaktadir.

Sema AYHAN
Daire Baskam
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I.GENEL BIiLGILER
A. Misyon ve Vizyon

1.Misyon
Universitede verilen egitimin ayrilmaz bir parcasi olarak; bilgi hizmetlerini ¢agdas
gelismeler dogrultusunda diizenleyip, kullanicilarinin bilgi gereksinimlerini karsilamaktir.

2.Vizyon
Cagdas bilgi hizmetlerini en iyi ve en gelismis sekliyle saglayarak gelismis aragtirma
olanaklarmin sunuldugu biiyiik bir tiniversite kiitiiphanesi olmaktir.

3.Temel Degerler

Isbirligi

Goniillilik

Katilimeilik ve paylagimcilik
Ozgiiven

Hizmette siireklilik ve seffaflik anlayisi
Hizmette kalite bilincine sahip olmak
Paydaglarin memnuniyeti

Yaratici diisiince

Bilimsel ve etik kurallar

Yasam boyu 6grenme

AN N N N N N S NN

B.Yetki Gorev ve Sorumluluklar

Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim kurumlarmin idari teskilati hakkinda
124 sayili Kanun Hilkkmiinde Kararname ile belirtilen Yayin ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligi’nin gorevleri sunlardir:

¢ Kiitiiphanenin diizenli ¢calismasini saglamak,

o Kitap ve dergileri yurtiginden ve yurtdisindan saglamak ve ciltleme ve kataloglama
islemlerinin yapilmasin saglamak,

e Gerekli her tiirlii film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,

Kiitiiphane hizmetlerini Yiiksek Ogretim Kurumlari ile ihtiyag duyan kisi ve kurumlara sunmaktir.

Ayrica 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunun, biitgeyle 6denek tahsis edilen
her bir harcama biriminin en {ist yoneticisi, Harcama Yetkilisi olarak belirlenmistir. Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkani Harcama Yetkilisi olarak kanunen atanmistir. Harcama
Yetkilisinin sorumluluklart ise Taginir Mal Yonetmeliginin 5. maddesi 1. fikrasinda agikca ifade
edilmistir. Harcama Yetkilisi, taginirlarin etkili, verimli, hukuka uygun olarak edinilmesinden;
taginirin kullanilmasindan, kontroliinden ve kayitlarin ilgili yonetmelikte belirtilen esas ve usullere
gore saydam, erisilebilir sekilde tutulmasindan; taginir ydonetim hesabin1 saglamaktan sorumludur.
Harcama Yetkilisi, birimlerinin stratejik planlarinin ve biit¢elerinin kalkinma planina, yillik
programlara, kurumun stratejik plan ve performans hedefleri ile hizmet gereklerine uygun olarak
hazirlanmasit ve uygulanmasindan, sorumluluklar1 altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde elde edilmesi ve kullanimini, kayip ve kotliye kullaniminin 6nlenmesini
saglamakla sorumludur. Daire Baskani, ger¢eklestirme gorevlileri, ihale gorevlileri, tasinir kayit
ve kontrol yetkilisini ve diger boliim sorumlularini atamakla yetkilidir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
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C. Idareye iliskin Bilgiler

1.Fiziksel-Yap1

1993 yilindan bu yana Baskanlik ve Merkez Kiitiiphane, Necatibey Egitim Fakiiltesinde 3
farkli binada ve yerleske icinde Meslek Yiiksek Okulu binasinda olmak {izere 4 farkli alanda
kurulus ve gelisim ¢aligmalarini stirdiirmiistiir.

2005 yilindan bu yana ise; Rektorliik binasinin 1. katinda Bagkanlik (1 oda) ve Rektorliik
binasinin giris ve zemin katlarinda Merkez Kiitiiphane olmak iizere 3 kata yayilmis olarak depo
alanlari ile birlikte toplam 1240 m? alan i¢inde ¢alismalarini ve hizmetlerini yiiriitmektedir. Ayri
bir binada tiim fonksiyonlar1 ve birimleri ile hizmet veren bir merkez kiitiiphane binasinin en kisa
stirede hayata gegirilmesi uygun olacaktir.

2.0rgiit Yapisi

Daire Baskani

Sube Mudirt =

O_kuyucu- idari Hizmetler
Hizmetleri

Teknik Hizmetler

Koleksiyon
Yonetimi ve
aglama-Siparis
DENINERYE

-Elektronik Kaynak|
Yonetimi ve
Online
Hizmetler

-Satin Alma,
Ayniyat Kayit
Kontrol ve Tasinir
islemleri

Egitim 3
Acik Erisim

-Koleksiyon ve
Malzeme
Yonetimi

Yonetimi-KOHA

-Dolasim ve
Odiing -Suireli Yayinlar
Verme islemleri mKayit ve Yonetimi
-EBYS Sistem

-Raf Diizeni
akibi ve islemleri
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3.Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

1.Yazilmlar ve Bilgi Erisim Sistemleri
Acik kaynak kodlu, web tabanli KOHA Bilgi Erisim Sistemi Ocak ayindan itibaren aktif

olarak kullanilmaya baslanmis ve gerek teknik gerekse okuyucu hizmetleri yeni Bilgi Erisim
Sistemi Uzerinden siirdiiriilmeye baglanmistir. Y1l ikinci yarisinda Bilgi Erisim Sistemi siiriim
giincellemesi yapilmis ve sistem 3.16 siliriimiinden 3.20 siiriimiine yiikseltilmistir. Boylece
sistemin daha hizli ve hatasiz caligsmasi olanag: yaratilmastir.

Tiim kaynaklara tek bir ara ylizden erisimi saglayan EDS Discovery Tools (Kesif Araci)
okuyucularin erigimine agilmustir.

Kurumsal Agik Arsiv (E-Arsiv) calismalari kapsaminda kurulan Dspace agik kaynak kodlu
Acik Arsiv yazilimi, veri giris islemleri icin gereken alt yapilanma olusturulmustur. Oncelikli
olarak mevcut tezlerin tam metnine erisimin bu platformdan saglanmasi planlanmis ve gerekli
veri aktarim ¢alismalarina baglanmastir.

Engelsiz kullanicilara yonelik “Engelsiz Kiitiiphane” hizmetlerinde kullanmaya yonelik
Windows Eyes ve Zoomtex yazilimlari mevcuttur.

Koleksiyon Yonetimi alaninda, raf diizeninin saglanmasinda ve sayim iglemlerinde RFID
Sistemi ve Yazihmindan yararlanilmaktadir.

Gorsel Kaynaklar “Katalog Tarama” alaninin yani sira “Gérsel Kaynaklar Ara Yiizii”
kullanilarak da sorgulanabilmektedir.

Tablo-I

Yazilimlar ve Bilgi Erisim Sistemleri-2015

Kullanim Alanlari Yazihm/Program

KOHA
Bilgi Erisim Sistemi
EDS
Elektronik Kaynaklar Kesif Araci

Dspace
Aragtirma Amagl Kurumsal A¢ik Erisim Platformu
Okuyucular i¢in REID
Koleksiyon Yonetim Sistemi
1-Windows Eyes
2 -Zoomtex
Engelsiz Birim Yazilimlar
EBS
Elektronik Belge Yonetim Sistemi
Merkezi Sistemden KITS
Kullanilan Kiitiiphaneler Arasi Isbirligi Takip Sistemi
KBS
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilgi Sistemi
Toplam 9

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
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2. Kiitiiphane Kaynaklari

Tablo-11
Kiitiiphane Kaynaklar1-2015

Kaynak Tiirii Koleksiyona Mevcut
2015 Y1l icinde Koleksiyon
Eklenen (Adet)
Kaynak Sayis1 (Adet)
Kitap (Basih) 36.792
Genel Koleksiyon 2570 33.278
Referans Kaynaklari 155 2.872
Sanat Kitaplari 83 687
Gorsel (DVD,CD) 211 2.277
Tezler (Basil) 279 1.874
Sesli Kitap - 189
Dijital Koleksiyon 135
Toplam 3.345 41.177
Siireli Yayin (Basil) - 646
Aboneligi devam eden
59
Ciltli Siireli Yayimn 492 6.682
E-Kaynak (Veri Tabani) 2 36
E-Kaynak (Veri Tabani) Dagilim Mevcut Koleksiyon
(Adet)
E-Dergi (Tam Metin) 42.451

E-Kitap (Tam Metin) 131.166
E-Tez (Tam Metin) 100.241

Dagilimy/

Diger ( Cd-Rom) 5

E-Kaynak
(Veri Tabam
Erisilebilen
Kaynak Sayisi)

Toplam: 273.863

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
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Tablo-111
Basih Kaynak Koleksiyonu Konu Dagilimi-2015

Kitap Art/Sanat Damisma = Tez Braille  Toplam

A Genel 3 3
B Fels. Din.Psi. 148 1 149
C Yardimci Bilimler 11 2 13
D-DR Tarih 274 9 285
(Genel Avrupa)

DS-DZ 115 2 117
(Asya, Afrika vb.

E-F Tarih (Amerika) 5 2 5
G Cografya 80 3 3 34 120
H Sosyal Bilimler 433 1 116 44 594
J Siyasal Bilimler 114 1 115
K Hukuk 73 1 3 77
L Egitim 62 29 91
M Miizik 45 2 47
N Sanat 139 72 2 2 215
P Dil ve Edebiyat 430 2 6 20 458
Q Bilim 214 2 97 313
S Tarim 50 6 31 87
T Teknoloji 261 11 272
U Askerlik 16 16
V Deniz Bilimleri 2 1 3
W Tip 61 2 6 69
Z Bibl. ve Kiit. 14 1 1 16
Toplam 2.550 83 153 279 0 3.065

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
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3. Teknolojik Kaynaklar
Tim bilgisayarlarin internet erisimi bulunmaktadir. Kiitiiphanede kablosuz internet
erisimi mevcuttur.

Tablo-1V
Bilgisayar Sayisi ve Diger-2015
Cinsi Idari Amach Arastirma Toplam
(Adet) Amach
Okuyucular
icin (Adet)

BILGISAYARLAR
Masa Ustii 10 13 23
Diz iistii 1 1
Sunucu 2 2
Tablet Bilgisayar 2 2
Engelsiz Birim 3 3

Toplam 31
DIGER
Fotokopi Makinasi 3
Yazici 5
Projeksiyon Cihazi 2
Tepegoz 1
Tarayici 2
DVD Okuyucu 1
Barkod Okuyucu 1
Kablosuz Barkod Okuyucu 1
Barkod Yazici 2
Kap1 Giivenlik Sistemi 1
Telefon Hat Sayis1 9 (2 dis-8 i¢ hat)
Faks 1
RFID Personel Calisma 3
Istasyonu
RFID Dijital Kiitiiphane Asistani 1

4.Insan Kaynaklar1 ve Yaz Isleri
1.insan Kaynaklar

2015 yilinda Merkez Kiitiiphane hizmetleri; 1 daire baskan1 (bilim uzmani), 2 kiitiiphaneci
(uzman), 2 kiitiiphaneci (THS), 1 sef, 1 memur 1 bilgisayar isletmeni olmak iizere toplam 8
personel ile yiiriitilmiistiir. Ayrica, 2015 déneminde gesitli birimlerimizde kismi zamanli olarak 1.
ve 2. donemde olmak tizere toplam 4 6grenci galistirilmustir.

Calisan kiitiiphaneci sayisinin toplam personel sayis1 genelinde ¢ogunlugu olusturmasina
ve olumlu bir gosterge kabul edilmesine karsin, Merkez Kiitiiphanede gerceklestirilen ¢caligmalara
ve verilen hizmetlere bakildiginda diger Universite Kiitiiphaneleri ile paralel hizmet iiretmesine
karsin personel sayisindaki yetersizlik ortadadir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
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Kurumun misyonu ve vizyonu goz onilinde bulundurularak yiiriitiilecek faaliyetlerin yeterli
sayida ve nitelikli personelle gerceklestirilmesi prensibiyle hareket edilmektedir. Bu ¢ercevede,
meslek personeline iliskin ihtiyacin karsilanmasi gerekmektedir.

Personelin yerine yeni personelin alinamamasi ve yetistirilememesi insan kaynaklari
konusundaki o6nemli sorunlardan biri olarak goriinmektedir. Bu nedenle en kisa siirede
kiitiiphaneci sayisinin arttirilmasi kiitiiphanemizin gelecegi agisindan ¢ok dnemlidir.

Kiitliphane personelinin bilgi ve gorgiisiinii artirmak amaciyla, bilgi ve belge yonetimi
alanindaki geligsmeleri takip edebilmeleri ve hizmet ici egitim ¢ercevesinde 2015 yilinda asagidaki
tabloda belirtilen toplantilara katilimlar gerceklesmistir.

Tablo-V
Egitim Toplantilar1-2015
Toplantt Adt  Toplanti Tarih Konusu Kimin Katildig
yeri
Hizmet Ici  Balikesir 12 Ocak KBS Egitimi Bahar CiL
Personel Meslek
Egitimi Yiiksekokulu
Akademik Eskisehir 04-05 Subat KOHA Siileyman Erdogmus
Bilisim 2015 Kiitiiphane
Otomasyonu
Ankos 2015 Antalya 09-11 Nisan = Mobil Gelecek: Sema AYHAN
Kiitiiphaneler ve Giilcan
Kaynaklar KUCUKGURESGEN
Erasmus Slovenya 07-11 Eyliil  idari Personel Idris KARAASLAN
Egitim Alma
UNAK Ankara 01-03 Ekim  Elektronik ~ Cagda Nihal KARABULGU
Sempozyum Icerikten Mimariye
Kiitliphaneler
4.Ulusal Agik  Ankara 19-21 EKim  Agik Erisim Giilcan
Erisim KUCUKGURESGEN
Calistay1
Hizmet I¢i Balikesir 07 Ekim E-Yolluk Egitimi Bahar CIL
Personel Rektorliik
Egitimi
ANKOS Denizli 14-15 Aralik  Kiitiiphane Nihal KARABULGU
Toplantist Yoneticileri  Bolge
Toplantist
Hizmet ici Balikesir 16 Aralik Elektronik Belge Bahar CIL
Personel Rektorliik Y 6netim Sistemi
Egitimi Kullanict Egitimi
Hizmet ici Balikesir Fen 17 Aralik Iletisim  Yolu 1le Garip CEYHAN
Personel Edebiyat Dolandiricilik Remzi INAN
Egitimi Fakiiltesi
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2.Yaz Isleri, Sekreterlik ve Arsiv Hizmetleri
Daire Bagkanligi sekreterlik isleri, her tiirlii gelen-giden evrak islemleri (evrak kaydi, gelen
evraklarla ilgili gerekli duyurularin yapilmasi, kargo islemleri, baskanlik yazigmalari, vb.
belgelerin diizenlenmesi) ile dosyalama-arsiv islemleri bu birim tarafindan yliriitilmiistiir.
Tiim yazismalar evrak ve arsiv calismalar1 EBYS Bilgi sistemi iizerinden yliriitiilmiis ve
Yazisma Kurallarinda 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik dikkate alinmistir.

Tablo-VI
Evrak Hareketleri-2015

Aylar Gelen Evrak Giden Evrak Yilhk Izin Resmi Fotokopi
Sayisi Sayisi Islem Sayisi Cekimi (Sayfa)

Ocak 30 13 2 112
Subat 28 11 0 28
Mart 33 22 1 161
Nisan 23 13 1 97
Mayis 50 11 2
Haziran 57 14 3 19
Temmuz 55 10 5 50
Agustos 6 8 6 86
Eyliil 35 13 2 50
Ekim 49 14 1 779
Kasim 33 8 2 231
Aralik 29 8 0 324
TOPLAM 428 145 25 1.937

5.Sunulan Hizmetler
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Universitemizin belirtilen amagclari
gerceklestirmesi i¢in, 6grenci, 6gretim gorevlisi, Ogretim iiyeleri, personel ve iiniversitemiz
disindan gelen kullanicilarimizin bu isteklerini karsilamak icin asagida belirtilen basliklar altinda
faaliyetlerini siirdiirmektedir.
v" Universitemizin ihtiyaglar1 dogrultusunda basili ve elektronik bilgi kaynaklarini
saglamak,

v" Universitemizin bilgi ihtiyaclarina yanit vermek,

v Giincel bilgiye hizli kolay sekilde ulasimi saglamak icin gerekli ¢alismalar1 yapmak,
Odiing verme, iade islemlerini yapmak,

Birim arsivi olusturmak,

Yurt ici yayn isteklerini karsilamak,

Kiitiiphaneler arasi isbirligini gelistirmek,

ANANEN
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Kullanici egitimini gergeklestirmek,

Elektronik referans koleksiyonunu gelistirmek,

Koleksiyonun cilt islemlerini yaptirmak,

Raflarin yerlestirilmesi ve diizenli tutulmasini saglamak,

Koleksiyon Yonetimini gergeklestirmek,

Engelsiz Kiitiiphane olusumu geregi, engelsiz Kiitiiphane koleksiyonu olusturmak ve
hizmete sunmak,

v" Elektronik ortamda uluslararasi standartlara gore kataloglama ve siniflama yapmak,
v Yeni gelen yayinlari duyurmak.

5.1. idari Hizmetler
1. Satin Alma Islemleri

Kullanicilar ve arastirmacilar tarafindan talep edilen her tiirlii bilgi materyalinin kiitiiphane
koleksiyonuna katilmasint 6zen gosterilmis ve bu kapsamda tanimlanan is siiregleri
geceklestirilmistir. Sayisal veriler asagida verilmistir.

ASANENENENEN

2. Ayniyat Kayit Kontrol ve Tasimir Islemleri

Bagis, degisim veya satin alinarak temin edilmis her tiirlii tasinirin kayit ve takip islemleri
“Taginir Mal Ydnetmeligi” ne uygun olarak tiniversitemiz genelinde kullanilan “KBS” girisleri
yapilarak gerceklestirilmis, 2015 yil1 genel sayimi yapilarak ilgili islemleri yiirtitiilmiistiir. Yillik
sayim gerceklestirilmistir.

Tablo VII
Tasinir Kayit Kontrol Islemleri 2015

YIL Tasmir islem Diisiimii Yapilan Malzeme Deger Tespit Deger Tespit

Fisi Kesilen ve Kitap Sayis1 Komisyonunca Komisyonunca
Tasmir Sayisi Fiyatlandirma Fiyatlandirma
Yaymm  Malzem s1 Yapilan s1 Yapilan
Depos e Tiiketim Demirba Yayin LD Ry S A0l
u Deposu  Malzemes $ Depos
i u
201 21 147 29.963 3 157 963 489
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3. Koleksiyon ve Malzeme Y 6netimi

Ihtiyaglar, biitce olanaklart ya da ilgili Rektorlik birimleri ile goriisiilerek
karsilanmistir. Bu cercevede ihtiya¢ duyulan cesitli miktarlarda kirtasiye malzemesi, 50 adet
kitap rafi ve 6 kalem pil, 2 ¢alisma koltugu, 1 adet dolap, 3 adet toner, 1 adet dram (fotokopi
makinesi malzemesi), 500 adet metal kitap destegi saglanmustir.

Merkez Kiitiiphane alaninda gereken he tiirlii bakim-onarim hizmetleri ilgili ¢alismalar,
Yap1 Isleri Daire Baskanlig: ilgili birimine iletilmis ve sorunlarmn zamaninda ¢dziimlenmesi
saglanmistir. Kiitiiphanede bulunan bilgisayar, yazici, tarayici, fotokopi vb. makinelerin diizenli
ve uyumlu ¢aligmasi saglanmuis, kiitiiphanede kullanilan bilgisayar ve ilgili diger elektronik alet ve
makinelerin arizalari, arizalarin giderilmesi, yazilim veya program yiiklemesi gibi gereklilikler
Bilgi islem Daire Baskanlig1 ile kulan temas ile ¢dziimlenmistir.

5.2.Teknik Hizmetler
1. Kataloglama ve Simiflandirma Islemleri

Satin alinan ve bagis olarak gelen Kitaplara, gorsel materyallere ve tezlere kisa siirede
erisim ve kullanim saglamak amaciyla; diizenli ve sistemli kataloglama ve siniflama islemleri
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yapilmis, 279 tez, 155 referans kaynagi, 83 sanat kitabi, 2570 kitap, (2014 yilinda saglanan ve yeni
sistem kurulumu nedeni ile veri girisleri yapilamayan kitaplarin kayitlar igindedir) 127 gorsel,
135 dijital olmak {izere toplam 3345 veri kaydi yapilmis ve teknik islemleri (kase, barkot, kitap
sirt1 etiket, koruma bandi ve giivenlik bandi) gerceklestirilerek raf diizeni saglanmis ve hizmete
sunulmustur.

34.000 katalog kaydi, dnceki sistemden (BLISS) yeni Bilgi Erisim Sistemi’ne (KOHA)
sistemine aktarilmig, kontrolii yapilmis, hatalar diizeltilmistir ve teknik islemleri (kase, barkot,
kitap sirt1 etiket, koruma bandi ve giivenlik bandi) gerceklestirilerek raf diizeni saglanmis ve
hizmete sunulmustur.

KOHA Bilgi Erisim sistemi kullanimina baglanmasi ile birlikte uluslararasi standartlarda
kayit tiretme hedefi kapsaminda RDA (Resource Description and Access) bibliyografik kayitlar
iretilmeye baslanmis ve eski kayitlarin RDA ya doniistiiriilmesi ile ilgili 6n ¢aligmalara
baglanmistir. 16.911 adet yazar otorite kaydi KOHA’ ya eklenmis ve ayrica 1354 yazar otorite
kayd1 yaratilarak diizenlemeleri yapilmistir.

Tezlerin materyal kayitlar1 yeniden diizenlenerek tam metin erisimini saglamak tizere
Acgik Erisim platformuna aktarilmak lizere hazir hale getirilmistir.

Gorsel Kaynaklarin  kayitlarindaki  eksik bilgiler tamamlanarak RDA kayitlar
olusturulmustur.

Dijital koleksiyon kayitlarmin RDA kayitlarinin olusturulmast amaci ile kayit kontrol
islemlerine baslanmistir.

Konu otoriteleri olusturma g¢aligmalart 6n c¢alismalari tamamlanmis ve calisma plani
belirlenmistir.

Basili koleksiyonun siniflama numaralarinin standardizasyonu kapsaminda ti¢ harfli cutter
numaralariin diizenlenmesi ¢alismalar1 tamamlanmustir.

Kullanici hizmetleri, veri yonetimi, sayim gibi alanlarda kullanilabilen ve RFID
koleksiyon yonetimine uyumlu veriler iireten SQL sorgu raporlar iiretilerek, dogru ve giincel
sayisal veri alma yelpazesi genisletilmis ve profesyonel diizeye ¢ekilmistir.

2.Siireli Yaymnlar
a.Koleksiyon Gelistirme ve Saglama islemleri

2015 yilinda koleksiyona yeni bir basili siireli yaym aboneligi yapilmamis, mevcut
aboneliklerin diizenli ¢gitkmamasi, eksik sayilarin bulunmasi veya format degisikligi nedeni ile
erisim saglanamamasi nedeni ile 4 siireli yaymin aboneligi kesilmistir. Bagis olarak gelen
dergilerin takibi devam etmis ancak yeni bir bagis dergi eklemesi de yapilmamaistir. Aboneligi olan
dergilerin tasnifleri ve konu otoriteleri tamamlanmaistir.

Aboneligi saglanan dergi listesi asagida iletilmektedir.

Tablo-VIII
Siireli Yayin Abonelikleri-2015

Sira No Dergi Ad1 Cikis Arahg
1 2023 (ikibinyirmitig) Aylik
2 Akademik Arastirmalar Dergisi 3 Aylik
3 Artam Global Art Design 2 Aylik
4 Arkeoloji ve Sanat 4 Aylik
5 Arredamento Mimarlik 11 Say1
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Atlas

Atlas Tarih

Bilim ve Teknik

Bilim ve Utopya

Capital

Chip

Cogito

Cagdas Tiirk Dili

Dergah

Dogu Bati

Diinya Ingsaat

Egitim Arastirmalar1 Dergisi
Felsefe Logos

Finans Politik Ekonomik Yorumlar
Food in Life

Forbes Tiirkiye

Gastronomi

Geng Sanat

Grafik Tasarim

Hece Dergisi

Hece Oykii

HR Insan Kaynaklar1 Dergisi
Iktisat Isletme Finans

Insaat Diinyasi

Kitap-lik

Kutadgu Bilig

Makine Tek

Mali Hukuk Dergisi
Marketing Tiirkiye
Matematik Diinyas1

Media Cat

Medical Network Kardiyoloji

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1

Aylik
2 Aylik
Aylik
Aylik
Aylik
Aylik
3 Ayhik
Aylik
Aylik
3 Aylik
Aylik
3 Aylik
3 Aylik
Aylik
2 Aylik
Aylik
2 Aylik
Aylik
2 Aylik
Aylik
2 Aylik
Aylik
Aylik
Aylik
2 Ayhk
6 Aylik
Aylik
2 Aylik
Aylik
3 Aylik
Aylik
3 Aylik
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38 Milliyet Sanat Aylik
39 National Geographic Tiirkiye Aylik
40 PsikeART 2 Aylik
41 Sanat Diinyamiz 2 Aylik
42 Seyahat ve Otel Isletmeciligi Dergisi 3 Ayhik
43 Tasarim Mimarlik i¢ Mimarlik Aylik
44 Tiyatro Tiyatro Aylik
45 Toplum ve Bilim 3 Aylik
46 Toplumsal Tarih Aylik
47 Tiirk Dili Aylik
48 Tiirk Diinyas1 Arastirmalari 2 Aylik
49 Tiirk Diinyas1 Tarih Dergisi Aylik
50 Tiirk Edebiyati Aylik
o1 Tiirk Yurdu Aylik
56 Varlik Aylik
57 Vergi Diinyasi Aylik
58 Vergi Sorunlart Dergisi Ayhk
59 Yaklasim Dergisi Aylik
60 Yapi Aylik

b.Kayit ve Takip Islemleri

Yukarida ifade edilen 646 adet siireli yaymin kayit ve takip islemleri yani sira koleksiyon
diizenli olarak gozden gecirilmis, kullanilmayan tek sayi, biilten vb. yayinlar ayiklanmis, yeni
sayilar gozden gecirilerek uygun bilimsel niteliktekiler kayda alinmaya devam edilmistir. Tim
stireli Yayin koleksiyonunun KOHA Bilgi Erisim Sistemine materyal kaydi girisleri tamamlanmis
ve simiflama numaralar1 verilmis ve konu basliklar1 otorite kayitlar1 olusturma islemlerine
baslanmistir. Aktif olmayan, diizensiz gelen ve kayda alinmadan takip edilen 302 siireli yayin
izlenmis ve gereken islemler yapilmistir. Ayrica basili, yeni gelen siireli yayimlarin elektronik
ortamda tam metin ulasilip ulasilamadigi arastirilmig, ulasilanlarin dergi adi ve link bilgisi
kiitiiphane web sayfasinda yer almistir.

3.Gorsel-Isitsel Materyaller/Engelli Kullanic1 Materyalleri ve Hizmetleri
Mevcut koleksiyon kayitlar1 gozden gegirilerek eksik bilgiler tamamlanmais, hatali kayitlar
diizeltilerek standardizasyon saglanmistir. Gorsel koleksiyona toplam 211 adet yeni kaynak
eklenmis ve veri giris islemlerine baslanmigtir. Tamamlanma asamasindadir. Kiitiiphane
tarafindan belirlenen genel kullanim kurallar1 dogrultusunda gorsel-isitsel materyallerin 6diing
verilmesi ile ilgili esaslar ilgili birim tarafindan yuriitilmustiir.
Braille alfabesiyle basilmis 48 adet kitap ve 189 adet sesli kitap (konusan kiitiiphane
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koleksiyonunu) koleksiyonda yer almaktadir. Yan1 sira Window-Eyes ve Zoom Text programinin
yiiklii oldugu 3 adet bilgisayar bulunmaktadir. Ancak bu hizmetten 2015 yilinda da kullanim talebi
olmamustir.

5.3.Kullanic1 Hizmetleri
1.Koleksiyon Gelistirme, Saglama-Siparis Hizmetleri

Kullanicilar ve arastirmacilar tarafindan talep edilen her tiirlii bilgi materyalinin
kiitiiphane koleksiyonuna katilmasini 6zen gosterilmis ve bu kapsamda tanimlanan is siiregleri
geceklestirilmistir. KOHA Saglama modiilii aktif hakle getirilerek ilgili caligmalar sistem
tizerinden siirdiiriilmis, siparis takibi yapilmistir.

Saglanan kaynaklarin kullanicilara geri bildirimleri e-posta yolu ile diizenli yapilmstir.

Bagis yolu ile gelen ve ayiklanarak koleksiyona katilmasina karar verilen kaynaklarin
Bilgi Islem Sistemi ne yapilms, fazla olanlarin dagitimi yapilmustir.

Sayisal veriler asagida verilmistir.

Tablo-1X
Merkez Kiitiiphaneye Saglanan Kitaplar-2015
Satin Bagis Tez Toplam
Tiirkce Yabanci Tiirkce Yabanci
2015 Y1l Eklenen 675 379 805 63 207 2129
Ara Toplam 1054 868
Koleksiyon Genel 14491 5829 15416 1658 1873 39315

Toplami1

2.Elektronik Kaynaklar ve Hizmetleri
1.Veri Tabanlan (e-dergiler), E-Kitaplar
a.Secme, Deneme ve Degerlendirme Calismalar:

Elektronik ortamlardan bilgi erisim hizmetleri (internet iizerinden bilgi erisim araglari ve
kullanimlar1 vb.) ile elektronik arag-gerecler yardimiyla kullanilabilen veya elektronik ortamda
cevrimigi (online) olarak erisilebilen materyal ve yayinlarin (veri tabanlari, e-kitaplar, e-dergiler
vb.) se¢imi, satin alinmasi, kullanima sunulmasi, veri tabanlarinin deneme ve abonelik
erisimlerinin saglanmas1 ve denetlenmesi, licretsiz olarak erisilebilenlerin tespit edilmesi,
duyurulmasi, kullanim durumlarinin tespiti ve degerlendirilmesi ¢alismalarini her yil oldugu gibi
diizenli yuiriitilmistiir.

Merkez Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikalarina uygun olarak, mevcut ve yeni
olarak piyasaya siiriilen tiim veri tabanlar1 hakkinda; siirekli bilgi sahibi olunmasi, dergi listelerinin
analizlerinin yapilmasi, fiyat durumlarinin degerlendirilmesi, iiniversitemiz birimlerinin egitim-
ogretim nitelikleri itibariyle dncelik sirasinin belirlenmesi kapsamindaki ¢alismalar yiirtitilmiistiir.
Bunlar;

-Veri tabani alimlarinin en ekonomik sekilde saglanabilmesi igin isbirligi olanaklarinin
arastirilmasi ve ortaklasa konulardaki ¢alismalar,
- Abone olunacak olan veri tabanlarinin lisans anlasmalarini gézden gegirme,
-Veri tabanlarmin lisans anlagmalar1 vb. incelenerek arsivleme 6zelliklerinden dolayr gelecege
yonelik politikalar olusturma,
-Abone olunan veri tabanlarindan en iyi sekilde faydalanilabilmesi igin veri tabanlarinin gerekli
duyurularini yapma,
-Yeni ¢ikan veri tabanlarinin aragtirmacilara tanitilmasi ve faydalanilmasini saglamak amaciyla
deneme amagcli kullanim ¢alismalarinda bulunma,
-Veri tabanlarinin diizenli erisimde olup olmadiklarinin kontroliinii yapma,
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-Veri tabanlarinin kullanimdan kaynaklanan sorunlar hakkinda arastirmacilara bilgilendirme ve
rehberlik,

-Veri tabanlarinin igerik degisimleri hakkinda arastirmacilara giincel bilgiler sunma,

-Ucretsiz veri tabanlarmin kiitiiphanemiz web sayfasindan erisimini saglama,

-Abone olunan veri tabanlarinin belli araliklarla istatistiklerinin alinmasi ve kullanimlarinin
yakindan takip edilmesi ve bu verilerin abonelik yenilemelerinde degerlendirilmesi islemleri
kapsaminda yiiriitiilmiis ¢aligmalardir.

b.Abonelik, Satin Alma ve Baglant1 islemleri

Degerlendirmesi yapilan elektronik kaynaklar biitce olanaklari ¢ercevesinde oncelik
sirasina gore Dbelirlenerek abonelik islemleri yapilmistir. Universitemiz biitce olanaklar
cercevesinde 2015 yilinda 17 adet tam metin, 1 adet bibliyografik, 1 adet intihal program olmak
tizere 19 veri tabanina abonelik saglamis, Ulusal Lisans kapsaminda EKUAL kanali ile 11 veri
tabanina ve 1 Elektronik Kaynak arama motoru olmak iizere toplam 31 veri tabanina erigim
saglanmistir.

Satin ve abonelik secenekleri kapsaminda ise 5 e-kitap veri tabani erisimi saglanmistir.
(bunlarin 2 adedi ise standartlardir) 2015 yili itibariyle erisilebilen tiim e-kaynaklar listesi asagida
verilmistir.

2015 donemi itibariyle abonesi bulunulan veri tabanlarindan 117.795 adet tam metin
makale ile Ebrary ve diger elektronik kitap paketlerinden 9.806 adet kitaptan yararlanilmistir.

Tablo-X

Merkez Kiitiiphane Elektronik Kaynak Kullanimi -2015
Tiim Alanlar(arama, indirme, 6zet) (Ocak-Kasim)

Veri Tabanlari
1 American Chemical Society (ACS)* 5381
2 American Physcial Society-APS* 577
3 Cambridge Online Journal (CUP)* 1545
414 Clinical Key* 483
5 Ebscohost** 27843
6 Emerald Management Xtra* 1913
7 Hukuk Tiirk* Istatistik Almamiyor
8 ISI Proceedings** [statistik Aliamiyor
9 IEEE / IEE (Electronic Library)** 2316
10 IOP* 1001
11 Ithenticate** Intihal Programi
12 JSTOR (Journal Storage)* 517
13 Mathscinet* [statistik Alinamiyor
14 Micromedex* 227
15 Naxos Miizik Veritaban1* [statistik Alinamiyor
16 Oxford University Press (OUP)* Istatistik Almamiyor
17 Owid-LWW** [statistik Alinamiyor
18 Proquest Veri Tabanlari* 6249
19 RSC (Royal Society of Chemistry)* 2524
20 Sage Journals* 8241
21 Science Direct (Elsevier)** 81883
22 Scopus™* [statistik Alinamiyor
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23 Springer** 7634

24 Structural Engineering* Istatistik Almamiyor
25 Taylor & Francis** 7212

26 UpToDate* 1374

27 Web of Science (IS1)** Istatistik Almnamiyor
28 Wiley Interscience* 14612

29 EDS Page Journal Arama Motoru
30 Turnitin [statistik Alinamiyor
31 Education Index Retrospective Istatistik Almamiyor

*Bahikesir Universitesi abonelikleri
** Ulusal Lisans-Ekual abonelikleri
Elektronik Kitaplar*

1 Ebrary e-kitap
2 Wiley e-kitap
3 Ebsco e-kitap
4 TSE standartlari
5 Yabanci Standartlar
Toplam 36

c.Duyuru Takip, Erisim Denetleme ve Istatistik Islemleri

Mevcut ve yeni ¢ikan elektronik yayinlar firmalarla iletisime gegilerek belirli araliklarla
deneme erisimine agtirilmigtir. 2015 donemi igerisinde ANKOS konsorsiyumu kapsaminda agilan
tim veri tabanlari liniversitemizde de deneme kullanimina acilmustir.
Elektronik kaynak kullanimlarina iligkin istatistikler 3 aylik donemler kapsaminda diizenli alinmig
ve web sayfasinda erisime sunulmustur. Kiitiiphane hizmetlerine ve kullanimina iligkin istatistikler
Bilgi Erisim Sistemi i¢inden takip edilmistir. Saglanan veriler Faaliyet raporunun ilgili alanlarinda
yer almaktadir.

2.Web Sayfas1 Hizmetleri

Kiitiiphanenin amacina, hedeflerine ve gorevlerine uygun bir bicimde hizmetlerinin
internet ortamindan erisilebilir hale getirilmesi, internette daginik bilgiye diizenli erisimin
saglanmas1 amaciyla web sayfasi tasarimi yapilmasi ve bu sayfanin dinamik ve giincel olarak
stirekli erisimde kalmasi saglanmistir. Ayrica, faaliyetlerimiz ve hizmetlerimiz hakkinda i¢ ve dis
paydaslarimiz icin farkindalik olusturmak, siirekli bilgilendirme ve tanitim amaciyla yillik BAU
Kiitiiphane E-Biilteni hazirlanmaktadir.

3.Damisma ve Egitim Hizmetleri
a. Damisma Hizmetleri

Kiitiiphaneye gelip bilgi arayan kullanicilara, kiitiiphane i¢i ve disi kaynaklardan
yararlanarak, faydali olacak bilgilerin en kisa siirede bulunmasi faaliyetidir. Bu faaliyet
kapsaminda;

-Telefonla veya kiitiiphaneye gelinerek sorulan sorulara, 6zelliklerine gére, hemen ya da

arastirma sonucunda cevap verilmistir.

-Okuyucunun aradigi bilgi ya da kitaplarin bulmasinda yardimer olunmustur.

b.Kiitiiphane Hizmetleri Tanitinm
Kiitiiphanemizin egitim 6gretim yili basglangicinda ve yil igerisinde Ogrencilerimize
tanitimin1 yapilmaktadir.
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c.Kullanic1 Egitimi Hizmetleri
Arastirmaci ve kullanicilara kiitiiphaneden yararlanma, kaynak saglama, yayin tarama
islemlerinde yardimci olunmakta ve kullanici egitimi yapilmaktadir.

Tablo-XI
Merkez Kiitiiphane Danisma ve Egitim Hizmetlerinden Yararlanma- 2015

Danisma Hizmetleri Kullanic1 Guruplari Toplam
Akademik Ogrenci Idari

Yoneltme 72 2252 49 2373
Tarama 79 14726 7 14812
Elektronik Damisma 256 20 3 279
Kullanic1 Egitimi 74 1287 1 1362
Makale Tarama 233 9 7 249
Saglanan Makale 167 8 6 181
Genel Toplam 881 18302 73 19256

4.Dolasim ve Koleksiyon Yonetimi Hizmetleri

a.0diin¢ Verme

2015-Ocak ayindan itibaren KOHA Kiitiiphane Bilgi Erisim Sisteminin kullanilmaya
baglanmasi ile, okuyucularin kendi hesaplari iizerinden islemlerini takip etmeleri, internet
tizerinden kiitiiphane kataloglarina serbest erisim “OPAC- Online Public Access Catalogue”
olanaklar1 gelistirilmis ve ara yiizlerle gii¢lendirilmistir.

Kiitiiphane koleksiyonunun kiitiiphane disinda kullanimimi saglamak i¢in Kiitliiphane
Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri geregince iiye kaydi, materyallerin 6diing verilmesi, istenilmesi
halinde siire uzatmalarinin yapilmasi, 0diing verilen materyallerin takibi ve iadesi islemleri,
geciktirilen materyaller ile ilgili islemler, kiitiiphaneden ilisik kesme islemleri vb. ¢alismalari
ylritilmistir.

Odiing Verme Servisi islemlerinde ise; 11.429 dolasim (kitap) islemi gerceklestirmistir.
Kiitiiphanenin agik bulunduruldugu 249 giin boyunca giinliik ortalama 45 kitap 6diing verilmistir.

Kullanict uyart mesajlar1 giincellenmis aksakliklar giderilmis ve sorunsuz calismasi
saglanmigtir. Kullanici kayitlart gozden gegirilerek eksik bilgiler tamamlanmis ve aktif kullanici
kayd1 olusturulmustur.

b.Kiitiiphaneler Arasi Isbirligi Hizmetleri

Genel olarak iiniversite personelleri kendi kiitliphanelerinde bulunmayan kitaplar igin,
“Uiniversite kiitiiphaneleri aras1 isbirligi” ¢ercevesinde kiitiiphaneleri araciligi ile diger iiniversite
kiitiphanelerinin  6diing verme hizmetlerinden yararlanabilirler. Bu kapsamda Merkez
Kiitiiphanemizde bulunmayan kitap ve makaleler “Kiitiiphaneler Aras1 Isbirligi Politikalar1”
cercevesinde yurt i¢i kiitliphane ve bilgi merkezlerinden saglanmistir.
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Tablo-XIlI
Merkez Kiitiiphane Yilhik Kullamim Cizelgesi-2015

4.097
Odiin¢ Verme Kitap (Odiing, Iade, Uzatma ve Uyelik Kayd) 12.292
Kiitiiphanelerarasi Odiing Verme 41
Genel Toplam 16.430

c.Tarama Terminallerinden Yararlandirma, Salon Kontrol ve Denetimi

Okuyucularin kiitliphane koleksiyonunu sorgulamasimi ve erisimini, aradigi bilgiye
kolaylikla ulagabilmesini ve elektronik kiitliphane hizmetinden yararlanmasini saglamak amaciyla,
iist ve alt okuyucu salonunda, toplam 13 adet bilgisayardan olusan sorgulama terminalleri
bulunmaktadir. Bu terminaller ile koleksiyon kayitlar1 sorgulanmaktadir.

Okuyucular, kiitiphanede agik raf sistemi uygulandigindan aradiklari bilgiyi kendileri
bulabilirler. Bu nedenle raf diizeninin saglanmasi igin diizenli raf okuma islemlerinin, kullanilan
kaynaklarin diizenli olarak giin i¢inde raflarina yerlestirilmesi gibi islemler sistemli bir sekilde
takip edilmis ve bir sekilde yiiriitiilmiis ve denetlenmistir.

d.Koleksiyon Yonetimi

Yararlanilan kitaplarin yerlerine konulmasi ve kullanima yonelik diger hizmetler diizenli
olarak yiiriitilmiustiir. 2015 yi1linda Merkez Kiitiiphane koleksiyon yonetiminin gelisen teknolojik
olanaklar kullanilarak saglanmasi, sayim, raf okuma islemlerinin kolaylagsmasin1 saglamak
acisindan RFID Koleksiyon Yonetim Sistemi (radyo frekans dalgalarini kullanarak kitap sayimi
ve uzaktan okuma gibi Ozellikleri icen yonetim sistemidir) kurulumuna yonelik ¢aligmalar
tamamlanmig, RFID ve KOHA uyumu saglanarak koleksiyon giivenliginde son teknolojik
uygulamalara gegilerek, dolasim ve kaynak kontrol hizmetleri gelistirilmistir.

Kitap ve dergilerin ciltleme ve onarim ¢alismalari stirdiirilmiistiir.

e.Fotokopi Hizmetleri

Cesitli niteliklerinden dolayr 6diing verilemeyen kiitliphanede materyallerinden
arastirmacilarin yararlanmalarini saglamak amaci ile fotokopi hizmetleri gergeklestirilmistir.
Fotokopi, kayp kitap, gecikme ve TUBESS makale saglama hizmetleri kapsaminda elde edilen
6.775,95 TL haftalik olarak takip edilerek mutemet kanali ile Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina haftalik teslim edilmistir.

Tablo-XIII
Merkez Kiitiiphane Fotokopi Hizmetleri-2015
Saatler Toplam
08.00-12.00 8.000
13.00-15.00 8.000
15.00-17.00 2.790
Genel Toplam 18.790
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I1- AMAC VE HEDEFLER
A-ldarenin Amac¢ ve Hedefleri

AMAC 1- Ayn bir merkez kiitiiphane binasi yapilarak, kiitiiphane hizmetlerinin bu

alandan yiiriitiilmesini saglamak.

Hedef 1- Cagdas bir kiitliphane binasinda bilgi/kiiltiir merkezi anlayigiyla hizmet sunmak.
Faaliyet- Bilgi teknolojileri ile donatilmig, ergonomik hizmet alanlarina sahip, tiim

fonksiyonlart ve birimleri ile gelismis arastirma olanaklarinin sunuldugu bir kiiltiir ve bilgi

merkezi projesi hazirlanmasi ve hayata gecirilmesi ile ilgili girisim ve calisilmalara devam

edilmesi.

Gergeklestirilme Diizeyi
1-Ust yonetimce 2016 yilinda baslamak tizere ihale edildi.
2-Bagkanligimizin da i¢inde bulundugu komisyonda proje 6n goriismelerine baslandi.

AMAC 2-Kiitiiphane Hizmetlerinin yiiriitiillmesinde biitiinlesik KOHA Bilgi Erisim
Sisteminin etkin kullanimim saglamak.
Hedef 1- Bilgi Erisim Sistemi etkin kullanimi1 saglamak amaci ile egitim programlari diizenlemek
ve farkindaligi arttirmak.

Faaliyet 1-Kullanima iliskin egitim dokiimanlari hazirlanmasi ve duyurulmasi.

Gergeklestirilme Diizeyi

1-Sistem igerigi ve kullanici olanaklar1 kapsaminda bilgilendirici dokiiman hazirlandi, e- posta
ile duyuruldu, web sayfasindan erisim sagland.

2-Katalog tarama, kullanici hesabi agma kapsaminda kullanim kilavuzu hazirlandi web
sayfasindan erigim saglandi.

Hedef 2- Kiitiiphane teknik ve okuyucu hizmetlerini KOHA Bilgi Erisim Sistemi iizerinden
yiirlitmek, yonetmek ve takip etmek.

Faaliyet 1-Kullanicilarin sistem iizerinden, islemlerini online takip etmelerinin ve
isteklerini iletebilmelerinin saglanmasi.

Gergeklestirilme Diizeyi

1- Kullanicilarin, hesaplari lizerinden uzatma, ayirtma, islemlerini ve yayin isteklerini sistem
izerinden online yapabilmeleri saglandi.

2-Bilgi Erisim Sistemi saglama ve kataloglama modiil uyumu saglanarak, islemler ve kayitlar
sistem {lizerinden yiriitildii.

3- Biit¢e harcama kalemlerinin sistem {izerinden takibi saglandi.

AMAC 3- Kurumsal Arsiv ¢calismalarimi hizlandirmak.
Hedef 1-Universitenin Bilimsel Hafizasin1 olusturacak, Kurumsal Arsiv c¢alismalarinin,
desteklenmesini saglamak.

Faaliyet 1-Kurumsal Agik Arsiv kapsaminda tiniversite mensuplarimin bilgilendirilmesi
ve farkindalik yaratilmasi.
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Faaliyet 2-Bilimsel Tezlerin A¢ik Arsiv Programina (DSpace) aktarilmasi i¢in ve tam
metin erisimlerinin saglanmasi i¢in diizenleme ve kayit aktarim g¢alismalarina baslanmasi.

Gerg¢eklestirilme Diizeyi

1-Web sayfasinda konu agiklayici bir dokiiman ile erisime sunuldu.

2-Kiitiiphane Komisyonu ve A¢ik Arsiv Komisyonu toplanti giindemine alinarak bilgi verildi.
3-Ust Yonetime yaz1 ile bilgi verildi.

4-Yazilimin veri girisine hazirhik amaci ile Universitenin Fakiilte ve Boliimleri kapsaminda
alanlar agildi.

5-Acik Erisim platformuna atilmak {izere; tez kayitlari uygun formata cevrilerek kayit aktarimi
icin gerekli calisma tamamlandi.

Hedef 2-Ac¢ik Arsiv Protokolii’nii Rektorliige sunmak ve konu ile ilgili iniversite mensuplarini
bilgilendirerek farkindalik yaratmak.
Faaliyet 1-A¢ik Erisim Yo6nergesinin hazirlanmasi ve Senato’ya sunulmasi.

Gerg¢eklestirilme Diizeyi
1- Senato’ya sunulan yonerge; 01.06.2015 tarih ve 2015/5 say: ile kabul edildi.

AMAC 4- Universitemizin gereksinim duydugu bilgi-belge kaynaklarim yaym saglama
politikamiz cercevesinde saglayarak giincel ve zengin bir koleksiyon olusturulmasini
saglamak.
Hedef 1- Koleksiyonu zenginlestirmek, gelistirmek ve giincel tutmak.

Faaliyet 1-Gelen okuyucu isteklerinin degerlendirilmesi ve alinmasma karar verilen
kitaplarin ve gorsel kaynaklarin saglama-siparis islemlerinin yiirtitiilmesi.

Gerc¢eklestirilme Diizeyi

1-Yapilan toplam 1171 yaym isteginin 1070 ‘i saglandi. (%91)

2-2015 yilinda toplam 2129 (satin-bagis-tez) kaynak genel koleksiyona eklendi. (2014’e goére
%56 artmis saglanmstir.)

Hedef 2- Yayin isteklerinin mevcut Bilgi Erisim Sistemi {izerinden yapilmasini saglamak ve
yayginlastirmak.

Faaliyet 1- Bilgi Erisim Sistemi iginde yer alan saglama ve biitce modiillerinin aktif hale
getirilmesi ve verilen hizmetlere uyumunun saglanmasi.

Gerg¢eklestirilme Diizeyi

1-Yaym isteklerinin sistem {izerinden, kullanici hesaplar1 kullanilarak yapilmasi saglandi.
2-Istek formlar1 giincellenerek, sistemle uyumu saglanarak yayin isteklerinin direk olarak
sisteme diigmesi saglandi.

3-Bilgi Erisim Sistemi iizerindeki saglama modiilii aktif hale getirildi, yayin istek listeleri
takibi, kullanict geri bildirimleri (otomatik e-posta) ile ilgili islemlerin sistem {izerinden
yapilmasi saglandi.

Hedef 3- Mevcut Tiirkge basili dergi aboneliklerinin devamini ve yeni dergi aboneliklerinin
yapilmasini saglamak ve izleme ¢aligmalarini yiirlitmek.
Faaliyet 1-Bagis yoluyla saglanacak dergilerin belirlenmesi ve saglanmasi.
Faaliyet 2-Abone olunan dergilerin eksik sayilarinin saglanmasi.
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Gerg¢eklestirilme Diizeyi
1-Mevcut abonelik korunamad: ve 4 dergi aboneligi sonlandirildi.
2-Bagis gelen dergilerin devami korundu.

Hedef 4- Elektronik dergilerin, veri tabanlarinin ve e-kitaplarin devamliligini saglamak, yeni
eklenecek elektronik kaynaklari segmek ve abonelik iglemlerini yapmak.
Faaliyet 1-Elektronik kaynak veri tabanlarinin mevcut aboneliklerinin devaminin
saglanmast ve en az 1 veri taban1 aboneliginin  koleksiyona eklenmesi.
Faaliyet 2-Yeni elektronik kaynaklarin (e-dergi ve e-kitaplarin) tanitilmasi amaciyla
denemelerin actirilmast ve kullanim sikliklarinin ve kullanict memnuniyetinin 6lgiilmesi.
Faaliyet 3-Elektronik veri tabani kullanim istatistiklerinin degerlendirilmesi.

Gerceklestirilme Diizeyi

1-Elektronik veri tabani abonelikleri devam ettirildi, 2 Elektronik veri tabani1 aboneligi eklendi
2-Kullanici memnuniyet anketi ile elektronik kaynaklara yonelik 6l¢iim yapildi. Anket 2 ay
siire ile erisime acik tutuldu ve 170 kisi anketi yanitladi.
3- Elektronik kaynaklar kullanimina iliskin sayisal veriler 3 aylik periyodlar i¢inde alind1 ve
web sayfasinda erisime acildi. 2016 yili aboneliklerinin belirlenmesinde bu verilerden
yararlanildu.

Hedef 5- Gorsel isitsel materyal koleksiyonunu gelistirmek ve zenginlestirmek.
Faaliyet 1-Yeni gorsel kaynaklarin saglanmasi.

Gerg¢eklestirilme Diizeyi
1-211 yeni DVD sagland1 127’isinin teknik ve kayit islemleri tamamlanarak gorsel
koleksiyonuna eklendi.

AMAC 5- Kiitiiphane koleksiyonunun giincel olarak kullanima sunulmasi ve uluslararasi
standartlara uygun kataloglama ve simiflama hizmetleri yiiriitmek.
Hedef 1- Koleksiyona yeni eklenen satin, bagis tim yaymlarin kataloglama ve smiflama
calismalarini Bilgi Erisim Sistemi (KOHA) iizerinden devam ettirmek.

Faaliyet 1-Koleksiyona yeni katilacak olan satin ve bagis yayinlarin kataloglama ve
siniflama islemlerinin yapilarak en kisa stirede sisteme aktarilmasi.

Gergeklestirilme Diizeyi
1-Koleksiyona 3345 kaynagin (genel, tez, dijital, gorsel) veri girisi yapilarak islemleri
tamamland1 ve hizmete sunuldu.

Hedef 2- Bilgi Erisim Sistemi (KOHA) kayitlarinin uluslararasi standarda ¢ikarilmasi projesi
kapsaminda tiim koleksiyonun (basili, gorsel, siireli) mevcut kayitlarin revize edilmesi
kapsamindaki veri giris ¢alismalarini yiiriitmek.

Faaliyet 1-Bibliyografik kayitlarin ve konu basliklarinin uluslararas: standartlara (LSCH,
MESH ) gore belirlenmesi ¢alismalarina devam edilmesi.
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Faaliyet 2-Tiim katalog kayitlarmin elden gegcirilerek eksik kayitlarin tamamlanmasi,
hatalarin diizeltilmesi ve uluslararasi standartlarda kayit tiretilmesi ile ilgili caligmalara

baslatilmasi.

Faaliyet 3-Eski kayitlarin (dijital kayitlar ve gorsel kaynak kayitlar1)) RDA doniisiim

islemleri ile ilgili 6n caligmalara baslanmasi.

Gerg¢eklestirilme Diizeyi
1-34.000 katalog kaydi, dnceki sistemden (BLISS) yeni Bilgi Erisim Sistemi’ne (KOHA)
sistemine aktarilmis, kontrolii yapilmis, hatalar diizeltilmistir ve teknik islemleri (kase, barkot,
kitap sirt1 etiket, koruma bandi ve glivenlik band1) gergeklestirilerek raf diizeni saglandi ve
hizmete sunuldu.
2- KOHA Bilgi Erisim sistemi kullanimina baslanmasi ile birlikte uluslararasi standartlarda
kayit iiretme hedefi kapsaminda RDA (Resource Description and Access) bibliyografik
kayitlar1 iiretilmeye baslanmis ve eski kayitlarin RDA ya donistiiriilmesi ile ilgili 6n
caligmalara baglanmistir. 16911 adet yazar otorite kaydi KOHA’ ya eklenmis ve ayrica
1354 yazar otorite kayd1 yaratilarak diizenlemeleri yapild.
3-Gorsel Kaynaklarin kayitlarindaki eksik bilgiler tamamlanarak RDA kayitlari olusturuldu.
4-Dijital koleksiyon kayitlarinin RDA kayitlarinin olusturulmasi amaci ile kayit kontrol
islemlerine baglandi.

6-Konu otoriteleri olusturma calismalart 6n calismalar1 tamamlanmis ve g¢alisma plan
belirlendi.

7-Basili koleksiyonun siniflama numaralarinin standardizasyonu kapsaminda ii¢ harfli Cutter
numaralarinin diizenlenmesi ¢alismalar1 tamamlandi.

Hedef 3- Koleksiyon kayitlarina iliskin yazar ve konu otorite kayitlarinin olusturulmasini

saglamak.

Faaliyet 1-Mevcut yazar otoritelerinin sisteme eklenmesi islemlerinin yilsonuna kadar

tamamlanmasi.
Faaliyet 2- Konu otoriteler olusturmasina baslanmasi.

Gergeklestirilme Diizeyi

1-16911 adet yazar otorite kaydi sisteme eklendi ve ayrica yeni 1354 yazar otoritesinin
diizenlemesi yapildi.

2- Konu otoriteler olusturma 6n ¢aligsmalari yapildi ve ¢alisma plani olusturuldu.

AMAC 6-Kiitiiphanenin varlik nedeninin “kullanicilarimiz” oldugu ilkesinin biitiin
etkinliklerimize yon vermesini saglamak.
Hedef 1- Kullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarini
saglamak.

Faaliyet 1-Hazirlanan egitim materyallerinin giincellenmesi ve egitim programlari ile
farkindaligin arttirilmasi.

Gergeklestirilme Diizeyi

1-Kullanim kilavuzlar giincellendi.

2- Universite ve Kiitiiphane Web sayfasi iizerinden yapilan duyuru ve haberlerle farkindalik
yaratilmaya g¢alisildi.

3-Makale istekleri en kisa siirede saglandi, bilgi istekleri hizli bir sekilde yanitlandi. (istenen
249 makalenin 181’1 sagland1 %73)

4- E-posta tlizerinden etkinlikler ve yenilikler duyuruldu.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
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Hedef 2- Kullanicilardan diizenli olarak geri bildirim almak ve sonuglar1 degerlendirme
caligmalarini stirdiirmek.

Faaliyet 1-Kullanict memnuniyet anketi geri bildirimlerinin degerlendirilmesi ve gereken
caligmalarin yapilmasi Akademisyenler ve Ogrencilerin kiitiiphane hizmetleri ve koleksiyon
konusundaki goriisleri Ol¢iilerek istek ve dnerilerin belirlenmesi.

Gergeklestirilme Diizeyi

1- Bir kez kullanict anketi yapildi ve elektronik kaynaklarla ilgili goriisler ve istekler
belirlendi. Anketi 170 kisi yanitladi.

2- Dilek ve istek kutusuna gelen geri bildirimler degerlendirildi.

3- E- posta ve telefon ile gelen geri bildirimler degerlendirildi. (256 kisi)

AMAC 7- Kiitiiphanenin ve kiitiiphane kaynaklarinin etkin kullanimim saglamak.
Hedef 1- Elektronik veri tabanlart kullanimini arttirmak.

Faaliyet 1-Kullanicilara yonelik elektronik kaynak kullanimi egitim programlarinin
diizenlenmesi.

Gerg¢eklestirilme Diizeyi
1- Tip arastirmacilarina yonelik bir seminer diizenlendi.

Hedef 2- Okuyucu Egitim programini tiim tiniversitede yayginlastirmak.

Faaliyet 1-Her egitim donemi basinda oncelikle Cagis Yerleskesindeki Fakiilte ve
Yiiksekokullarda yaygin olarak “Kiitiiphane Oryantasyon” egitimini almalarini ve egitimin
stirdiiriilebilir olmasinin saglanmasi.

Gergeklestirilme Diizeyi

1- Y1l boyunca 12 adet Oryantasyon programu talep edildi gergeklestirilen toplantilarla
194 dgrenciye egitim verildi. (Kiitliphaneye gelerek okuyucu egitimi alan kullanic sayisi
1073)

Hedef 3: Yaym saglama ve kaynak paylasimi konularinda diger {iniversite ve arastirma
kiitliphaneleri / kurumlari ile igbirligini siirdiirmek.

Faaliyet 1-Arastiricilarm TUBITAK-ULAKBIM hizmetlerinden haberdar olmalarini ve
aktif yararlanmalarinin saglanmasi.
Gerceklestirilme Diizeyi
1-TUBESS ve KITS den yararlanan kullanici sayis1:161
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B. Temel Politikalar ve Oncelikler

Universitemizin, egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde
gerceklesmesi igin, ilgili bilim dallarin1 kapsayan her tiirlii yaym ve bilgi kaynaklarin1 segerek,
merkezi olarak saglar. Bu kaynaklarin belirli bir diizen igerisinde, Universitemiz ogretim
gorevlilerinin, 6grencilerinin ve tlim arastirmacilarin hizmetine, Merkez Kiitiiphane ‘de sunulmasi
ve korunmast i¢in gerekli ¢alismalarin yiiriitiilmesini organize eder. Birim kiitiiphanelerinin
organizasyon ve c¢alismalarina katki saglar.

Kalite Yonetim Sistemi'nin yapisal sartlarina ve ilkelerine bagh kalarak, Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi'nin gérev ve sorumluluklar1 kapsaminda yer alan; Basili ve E-
Kaynaklar, Kullanict ve Teknik Hizmetler is siireglerinin, paydaslarin bugiin ve gelecekteki
gereksinimlerini ve beklentilerini karsilamak tlizere, cagdas bilgi hizmetlerini ve gelismis arastirma
olanaklarin1 kullanarak siirekli iyilestirmek ve gelistirmek ise, kalite politikamizin ilke ve
esaslarin1 olusturmaktadir.

Kiitiiphanemiz koleksiyonunun giivenligi elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir.
Kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iliskin kurallar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanliginca belirlenerek yiiriitiliir.

BAU Mensubu olan tiim kiitiiphane kullanicilar1 yaym isteginde bulunabilirler. BAU
Akademik Personeli ile dgrencilerin, Universitenin egitim ve 6gretim programini destekler
nitelikteki yayn isteklerinde sayisal bir sinirlama bulunmamaktadir.

BAU mensuplarindan gelen yaym istekleri "Koleksiyon Gelistirme ve Yayin Saglama,
Kaynak Se¢im ve Satin Alma" politikalar1 dogrultusunda degerlendirmeye alinir. Saglanmasina
karar verilen kaynaklarin satin alma islemleri Daire Bagkanliginca yiiriitiliir. Kiitliphane
koleksiyonuna girecek tiim kaynaklarn Balikesir Universitesinin genel egitim hedeflerine ve
amaclarina uygun olmasina dikkat edilir.

Daire Bagkanligina tahsis edilen yayin alim biitcesi liniversitedeki birimlerin 6gretim
eleman1 ve 0grenci sayilar1 dikkate alinarak olusturulan 6l¢iitler dogrultusunda harcanmaktadir.
Koleksiyon olusturmak amaci ile yapilacak harcamalarin dagilimi konusunda Bagkanlikca yapilan
calisma "Kiitliphane Komisyonu" onayi alinarak yiiriitiiliir.

Bagis olarak gelen yaymlar, Universitede yapilan egitim-6gretimi desteklemek,
arastirmalara katkida bulunmak ve koleksiyonu gelistirmek amaci ile "Bagis Politikas1"
dogrultusunda kabul edilir.

1.Stratejik Planlama

Universitemizin misyonunda yer alan; bilgi hizmetlerini cagdas gelismeler dogrultusunda
diizenleyip, kullanicilarinin bilgi gereksinimlerinin karsilayabilmesi amacina yonelik, kullanici
bilgi ve belge istekleri dikkate alinarak bilgi ve belge hizmetleri ve koleksiyon yonetimi ve
denetimi kapsaminda stratejik hedefler belirlenerek kiitliphane hizmetleri ve ¢alismalar
planlanmistir.

2.Sayisal Veri, Hazirlanan Raporlar ve Yonerge Calismalar:

Stratejik planda belirtilen hedeflerin gerceklestirilme durumlari, toplam kalite
caligmalari, i¢ kontrol standartlar1 eylem planinin uygulanmasi ve takibi kapsaminda Daire
Bagkanligi’'ndan talep edilen her tiirlii sayisal bilgi saglanmis ve raporlarin hazirlanmasi
calismalar yiirtitiilmistiir. Kiitliphane hizmetlerine ve kullanimina iligkin istatistikler Bilgi Erigsim
Sistemi kapsaminda, yeniden planlanmis ve diizenlenmistir. Hizmet ve ¢alismalara iliskin standart
sablonlar1 olusturulmustur. Bu kapsamda saglanan veriler “Faaliyet Raporu”nun ilgili alanlarinda
yer almaktadir.
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Kiitiiphane hizmet anlayisindaki gelismeler ve yeniklikler geregince ve ayrica “KOHA
Kiitiiphane Bilgi Erisim Sistemi” lizerinden yiiriitilmeye baglayan kiitiiphane hizmetleri
geregince, mevcut yonergede bazi giincellemelerin ve diizenlemelerin yapilmast gerekmistir.
Siirdiiriilen ¢alismalar sonucu "Bahikesir Universitesi Merkez Kiitiiphanesi Calisma Esaslar
Yonergesi" gerek icerik gerekse bicimsel agidan giincellenerek yenilenmis ve Universitemiz
Senatosu'nun 10.12.2015 tarih ve 2015/12-13 sayili karari ile kabul edilmistir. Ayn1 kapsamda
“Kiitiiphane Kullanim Kurallar ve Politikalar1” yeniden gézden gecirilerek giincellenmis,
(15.10.2015 tarih ve 40590 sayil1 Rektorliik oluru ile ) ve uygulamaya sokulmustur.

“Balikesir Universitesi Acik Erisim ve Kurumsal Arsiv Yonergesi” hazirlanmis ve
01.06.2015 tarik ve 2015/5-15 sayili Senato karari ile kabul edilmistir. Yonergede yer alan 13.
Madde geregince; “ A¢ik Erisim Danisma Kurulu” (07.10.2015 tarih ve 39061 say1li Rektorliik
oluru ile ) olusturulmustur.

Tablo-XI1V

Hazirlanan Raporlar -2015
Yonerge Calismalar:

1- Tiirkiye Istatistik Kurumu Raporlari (TUIK)

2-Idari Takvim Birim Faaliyet Raporu- Agustos

4- Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Faaliyet Raporu- Aralik
5- Tasmir Mal Yonetmeligi Donem Raporlar

6-Tiiketim Malzemeleri Donem Cikis Raporlart

7-Merkez Kiitliphane Y1l Sonu Sayim Raporu

8-Balikesir Universitesi Merkez Kiitiiphanesi Calisma Esaslar1 Ynergesi

9-Balikesir Universitesi A¢ik Erisim ve Kurumsal Arsiv Y&nergesi

3. Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi

Bagkanligimizda 6n mali kontrol islemleri Maliye Bakanlig1 tarafindan yayinlanmis
bulunan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
cergevesinde yerine getirilmektedir.

Maliye Bakanlig1 genelgesi dogrultusunda hazirlanarak uygulamaya sokulan I¢ Kontrol
Standartlarina Uyum Eylem Plani1 kapsaminda; “Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
I¢ kontrol Standartlar1” na iliskin dokiiman hazirlanmis, web sayfasi iizerinden erisime agilmis ve
gerceklestirmeler takip edilmistir. (Temmuz)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginda, harcama yetkilisi olarak, 5018 say1l1
kanun geregi Daire Bagkani1 atanmistir. Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi ve satin alma
komisyonu tarafindan, mali isler ger¢eklestirilmektedir. Mal alimlarinda uygulanacak ara denetim
ile muayene ve kabul islemleri Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair
Yonetmelik hiikiimlerine gore yiiritiilmektedir. Taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan Taginir
Mal Yonetmeligi gerekleri yerine getirilmektedir.

24
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig




2015 Yili Faaliyet Raporu

III. FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIiRMELER
A. Mali Bilgiler
1. Biitce Planlamasi ve Uygulama Sonuclar

Daire Bagkanligi’nin iiniversitemizde egitim-6gretim kalitesinin arttirilmasinda iizerine
diisen gorevi en iyi sekilde yerine getirebilmesi amaciyla; 6gretim eleman1 ve 6grencilerimizin
elektronik veri tabanlari, elektronik kitaplar, basili yayin, gorsel ve isitsel materyal taleplerinin
karsilanmasi c¢ercevesinde 2015 yili biitce planlama calismast yapilmis ve Rektorliige
sunulmustur.

Satin almalar Sermaye giderleri (Mamul ve Mal Alimlar1) ve Tiiketime Yonelik Mal ve
Malzeme Alimlari tertibinden yapilmis olup, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22/d bendine
gore Dogrudan Temin Yolu ile 11 ve 22/b bendine gore, Tek Yetkili Belgesi ile 19 olmak tizere,
toplam 30 adet 6deme gergeklestirilmistir. 5 adet gérevlendirme ve yolluk gideri, Idari ve Mali
Isler Daire Bagkanlig kanali ile tahakkuk ettirilmistir.

Ocak- Aralik 2015 donemi itibariyle, Merkez Kiitiiphane fotokopi ¢ekim ticreti:1.803,95
ve geciktirme bedeli:4.911,00 kayip kitap bedeli:15,00 ve TUBES makale iicreti:46.00 TL
olmak iizere toplanan 6.775,95 TL gelir Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi hesabina
aktarilmistir.

Satin alma sonrast mal kabuli, ilgili yonetmelik ve mevzuatlar geregi muayene
Komisyonu kontrolii ile yapilmigtir. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 44.
Maddesine gore kabul edilen Taginir Mal Yonetmeliginin gerektirdigi sorumluluklar, harcama
yetkilisinin atamis oldugu taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan yonetmelige uygun olarak
yuritilmistir.

Odemeler ise, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 6ngérdiigii
kurallar ¢ercevesinde gergeklestirilmistir. Yapilan ©On denetimler ve Odeme sonrasi
denetimlerde dnemli bir hatayla karsilasilmamistir. Tahsis edilen ddeneklerde, ddenek iistii
harcama yapilmamustir.

2.Biitce ve Harcamalar

Tablo-XV
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg Biitcesi-2015

Tertip Toplam Odenek Harcama Kalan
38.38.09.06-08.2.0.00-2-03.2 53.000 51.620,17 1.379,83
Tiiketime Yonelik Malzeme Alimi
38.38.09.06-08.2.0.00-2-06.1 500.000.00 498.947,53 1.052,47
Mamul Mal Alimlari
38.38.09.06-08.2.0.00-2-03.3 3.000 1802.72 1190.27

Yolluk Giderleri
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3. Temel Mali Tablolar ve Tahakkuk Islemleri

Kullanicilar ve arastirmacilar tarafindan talep edilen her tiirlii bilgi kaynaginin kiitiiphane
koleksiyonuna katilmasina 0Ozen gosterilmis ve bu kapsamda tanimlanan is siiregleri
geceklestirilmistir. Satin almasi tamamlanan demirbas malzemenin ve saglanan yayimlarin satin
alma islemleri 1ilgili O6deme islemleri zamaninda ve sorunsuz tamamlanmistir.
4 veri tabani aboneligi 2014 y1l1 biitcesinden 6denmis (Hukuk Tiirk, Cup, Proquest Central, EDS) ve 2015
yil1 6demeleri rahatlatilmigtir.

Tablo-XVI
Harcama Ayrintilari-2015

Mamul Mal Alimlar1-38.38.09.06-08.2.0.00-2-06.1

Toplam Biitge 500.000,00
Elektronik Kaynaklar 404.768,98
Yabanci Basih Yayin 378 adet 74.454,88
Tiirk¢e Basih Yayin 676 adet 16.117,99
Gorsel Kaynaklar 211 adet 3.605,68
Toplam Odenen(Basih Kaynak +Veri 498.947,53
Tabani)

Kalan 1.052,47

Tuketime YOnelik Malzeme Alimi1-38.38.09.06-08.2.0.00-2-03.2

Toplam Biitce 53.000,00
Siireli Yayin 60 adet 8.991,78
Siireli Ciltlenen 457 adet 6.282,38
Tiiketim Malzemesi 4462 adet 36.346,01
Toplam Odenen 51.620,17
Kalan 1.379,83

Tablo-XVII

Yapilan Odemeler- 2015
Elektronik Kaynaklar

SIRA | FIRMA VERI DOViZ ODEME KUR DOVizZ TOPLAM b
NO TABANLARI CiNsi TARIH TUTARI
1 Emarald Group Emerald £11.764,00  06.04.2015 3,8908 @ 45.771,37b = 46.714,56 b
Management
2 American American $3.117,87 | 06.04.2015 2,6123 8.144,81b 8.316,67 b
Mathematical Math.Sci.
Society
3 Uptodate Uptodate $6.000,00 = 16.04.2015 2,6284  15.770,40b 16.098,57 b
4 Elsevier Clinicalkey $13.084,00 | 16.04.2015 2,6284 | 34.389,99b | 35.099,87 b
5 Jstor Jstor $2.040,00  16.04.2015 2,6284 5.361,94b 5.476,74 b
6 Wiley Wiley €23.658,50 | 16.04.2015 2,7833 | 65.848,70b @ 67.203,49b
7 A K. Miizik Yapim = Naxos(Tiirk) b 21.04.2015 2.655,08 b
8 Royal Society of Rsc Package £7.636,42 | 08.07.2015 4,1240 | 31.492,60b @ 32.143,09b
Chemistry
9 SAGE Publications Sage Premier £7.861,00 08.07.2015 4,1240 @ 32.418,76b @ 33.088,23 b
2015
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10 10P Publishing IOP Science £5.237,42 08.07.2015 4,1240 | 21.599,12b | 22.046,78 b
11 TechKnowledge Turnitin2 With $6.800,00 08.07.2015  2,6622 18.102,96b @ 18.478,95b
E-Rater
12 American Chemical | Acs Web $12.540,36 08.07.2015 2,6622 | 33.384,95b | 34.074,23 b
Society Ed.,Acs Legacy
Arc.
13 Oxford University Oxford Journals $4.941,00 08.07.2015 2,6622  13.153,93b = 13.428,47b
Press Online
14 Mikro Information APS Electronic $2.625,00 08.07.2015 = 2,6622 6.988,28b 7.136,42 b
Handling and Journals
Distribution
15 TechKnowledge Micromedex $5.923,00 08.07.2015  2,6622 15.768,21H = 16.096,34 b
16 Proquest Ebrary $5.454,00 26.10.2015 2,8997 | 15.814,96b = 17.251,10b
17 Ebsco International = Ebsco $1.300,00 26.10.2015  2,8997 3.769,61b 3.861,60 b
International
18 Hukuk Programlart | Hukuk Tiirk b 11.12.2015 - 1.449,00 b
Ltd.Sti.
19 10P Publishing IOP Science £5.445,92 15.12.2015 @ 4,3427 @ 23.650,00b @ 24.142,07 b
KDV%1,%8 5.450,07
Genel Toplam | 404.770,61
b
BASILI KAYNAKLAR
Firma Tiir Odeme Tarihi Toplam
20 | Emek Kitap Kitap 20.07.2015 3.668,51 b
21  Ideal Kiiltiir Kitap 14.08.2015 2.456,48 b
22 | ACKitap Kitap 13.10.2015 23.557,04 b
23 Infix Kitap 19.10.2015 2.246,60 b
24 | Infix Kitap 23.10.2015 8.596,80 b
25 | Caglayan Kitap 23.10.2015 14.005,72 b
26 | AC Kitap Kitap 17.11.2015 2.200,73 b
27 | Caglayan Kitap 03.12.2015 5.884,03 b
28 | Ideal Kiiltiir Kitap 08.12.2015 3.521,69 b
29 | AC Kitap 14.12.2015 20.164,69 b
30  Ideal Kiiltiir Kitap 22.12.2015 4.270,58 b
KDV %8 7.886,431
Genel Toplam 90.572,87 b
GORSEL KAYNAKLAR
Firma Tiir Odeme Tarihi TOPLAM b
31 Ideal Kiiltiir Gorsel Kaynak 07.08.2015 3.605,68 b
KDV%18 550,02 1
Genel Toplam 3.605,68 b
VERI TABANI, BASILI VE GORSEL KAYNAKLAR 13.886,52 1
KDV%01,8,18
VERI TABANI, BASILI VE GORSEL KAYNAKLAR GENEL TOPLAM 498.949,16 b

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
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B.Performans Bilgileri

1.Faaliyet ve Proje Bilgileri/ Sayisal
Merkez Kiitiiphane’ de gerceklestirilen faaliyetlerle ilgili veriler;

Tablo XVI11
Gergeklestirilen Faaliyetler-2015

Kiitiiphaneye gelen okuyucu sayisi 32.575
Gorme Engelliler Boliimii kullamim sayis1 0
Gorsel Isitsel Boliimii materyal kullanimi 179
Gorsel Isitsel Boliimii materyallerinden yararlanan kullanici sayisi 104
Yurtici Kiitiiphaneler arasi isbirligi 6diin¢ alinan materyal 41
Odiing verilen yayin sayisi

Akademik Idari Ogrenci Dis Kullanici 11.429

2.165 835 8.397 32
Satin alinan basih kaynak sayisi 1.054
Satin alinan gorsel kaynak sayisi 211
Koleksiyona eklenen kitap sayisi (genel koleksiyon) 2.570
Koleksiyona eklenen referans kaynagi sayisi 155
Koleksiyona eklenen sanat kitabi sayisi 83
Koleksiyona eklenen yiiksek lisans ve doktora tezi 279
Koleksiyona eklenen gorsel kaynak 211
Koleksiyona eklenen dijital koleksiyon sayisi 22
Olusturulan Yazar Otoritesi sayisi 1354
Bilgi Erisim Sistemine (KOHA) aktarilan yazar otoritesi sayisi 16911
Abone olunan dergi sayisi 59
Ciltlenen dergi sayisi 457
Elektronik veri tabam aboneligi sayisi 36
Eklenen veri tabam sayisi 2
Denemeye acilan veri tabani 30
Elektronik dergi sayisi 42.451
Elektronik kitap sayisi 131.166
Elektronik tez 100.241
Veri tabanlarinda yapilan tarama 171.532
Veri tabanlarindan indirilen tam metin makale 117.795
Oryantasyon Egitimi alan kullanici sayis1 1.267
Kiitiiphane iiye sayisi 5.973
Kullanici anketine katilan kullanici sayisi 170
Cekilen fotokopi sayisi 18.790
Fotokopi hizmetinden yararlanan kullanici sayisi 99

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig




2015 Y1l Faaliyet Raporu

2.Gerg¢eklestirilen Faaliyetlerle ilgili Degerlendirmeler
2015 yil1 hedefleri kapsaminda gergeklestirilen faaliyetler “Amag ve Hedefler” ana baslig1 altinda
degerlendirilmistir. Sayfa: 18

IV. KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A.USTUNLUKLER

Birimimizin mevcut durumu ve gelecegini etkileyebilecek i¢ ve dis ortamdan kaynaklanan
ve kurulusun kontrol edebildigi kosullarin ve egilimlerin incelenerek giiclii ve zayif yonlerinin
belirlenmesine  caligilmistir.  Gili¢li  yonler, kurulusun amaglarina ulasabilmesi ig¢in
yararlanabilecegi olumlu hususlardir.

1-Mesleki bir yoneticinin olmasi

Kiitliiphane Yoneticisinin Kiitiiphanecilik mezunu olmasi nedeniyle mesleki anlayzs,
sorunlar1 iyi kavrama ¢alismalarimiza vizyon genisligi getirmekte ve mesleki profesyonelligimizi
arttirmaktadir.
2-Deneyimli Meslek Personeli

Universite diizeyinde Mesleki egitim almis, ayn1 kurumda yeterli is deneyimine sahip, yeni
gelismeleri takip eden, meslekten yeterli kisinin hizmet veriyor olmasi kiitliphanecilik hizmetleri
acisindan gli¢lii yonlerimizdir. Aynm1 zamanda kiitiiphanemiz c¢alisanlariin giiler yiizli,
paylasimet, kullanicilarimizla ve ¢alisanlar ile iyi iletisim kurarak takim ruhuna sahip olmasi giicli
yanlarimizdir.
3-Mevcut Elektronik kaynak koleksiyonu ve niteligi

ULAKBIM Kapsaminda Ekual veri tabanlarinin yani sira ANKOS konsorsiyumu
araciligiyla alaninda otorite ve Oncii olan nitelikli 36 veri tabanina sahip olmak,
Koleksiyonumuzdaki e-kitap saymmizin 131.166’ya wulagsmasi kiitiiphane olarak giicli
yanlarimizdandir.

4-Mesleki yeniliklerin izlenmesi

Diizenlenen kongre, konferans, diger egitim seminerlerine katilim ve mesleki yayinlarin
takip edilmesi personelimizin mesleki ve kisisel gelisimini arttirarak hizmetlerimizde kaliteyi
yiikseltmektedir.

5-Kiitiiphanenin kendine ait biitcesi olmasi
Daire Bagkanligimiza tahsis edilmis bir kiitiiphane biitcesi olmas1 nedeniyle ihtiyaglarimizi
planlama, onceliklerimizi belirleme olanaklar1 bizi avantajli duruma getirmektedir.

6-Etkin kiitiiphaneler arsasi isbirligi

Arastiricilarin  gereksinim duydugu ve kiitliphane koleksiyonunda olmayan kaynaga
ulasim, kiitiiphaneler aras1 isbirligi (ILL) hizmeti cercevesinde KITS/TUBES araciligi ile etkin ve
hizli sekilde diger kiitiiphanelerden saglanmaktadir. Boylece kullanici memnuniyeti artmaktadir.

B.ZAYIFLIKLAR
Zayif yonler Birimimizin bagarili olmasina engel teskil edebilecek ancak iizerinde
caligilarak ve diizeltilerek avantaja doniistiiriilebilecek hususlardir.

1- Kiitiiphanenin, egitim ve oOgretim faaliyetlerinin en onemli girdileri arasinda
goriilmemesi.

Egitimin en onemli girdileri 6grenci, 0gretim iiyesi ve bilgi kaynaklaridir. Bunlardan
birinin devre dis1 kalmasi egitimin kalitesini diisiirmektedir. Egitimde kalitenin yakalanmas1 ve
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bilingli bir egitim verilebilmesi icin bilgi kaynaklar1 ve bilgi merkezlerine gereken Onemin
verilmesi gerekiyor.

2 Kiitiiphanenin ayri bir binasinin olmayisi
Egitim ve Ogretimin en biiyilk destegi olan Kiitiiphanelerin {iniversitelerin

gelismisliklerinin degerlendirilmesinde en oOnemli Olgiitlerden biridir.  Kiitiiphane olarak
tasarlanan kendine ait ¢agdas bir kiitiiphane binasina sahip olmayisimiz sundugumuz hizmetleri
de siirlamaktadir. Calisma salonlarinin, koleksiyonun ve teknik servislerin aynt mekanda olmasi
ciddi sikintilar yarattig1 gibi hizmet kalitesini de diisiirmektedir.

3-Biitce yetersizligi

Kiitiiphane blitcemizin artan maliyetler ve yeni alimlar i¢in ¢ok yetersizdir. Tiirkiye i¢in
disiiniilen kiitliphane biit¢esinin iiniversite blitcesine orani olan %1 {niversitemiz iginde
uygulanmalidir.  Kiitliphane biitgemiz her yil artmak bir yana kesintiye ugramistir. Yayin
alimlarindaki artan fiyatlar, artan istekler, ekonomik krizler ve doviz kurlarindaki artiglar
nedeniyle biitcemiz talepleri karsilayamaz duruma gelmistir ve mevcut elektronik kaynak
aboneliklerinin 6demesi tehlikeye girmistir. Bagli olarak 2016 yilinda basili yaym alimi
yapilmamasi olasiligi dogmustur.

4-Personel sayisinin yetersizligi

Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesine yeni hizmet alanlarimin eklenmesine karsin
mevcut personel sayisinda artis saglanamamigtir. Gerek hizmet gerekse koleksiyon agisindan
gelismeye, koleksiyon sayisindaki artisa oranla personel sayisinda artis saglanamamistir. Bagka
birimlere giden personelin yerine yenileri verilmemektedir. En son meslek elemant 2010 yilinda,
en son memur 2012 yilinda saglanabilmistir. Bu durum hizmet politikasini ve planlanan hedefleri
etkilemektedir. Kiitiphane hafta i¢i 08:00-17:00 aras1 kesintisiz hizmet vermektedir.
Kiitiiphanenin, hafta sonu belli saatlerde ve hafta i¢i de 24 saat hizmet vermesi ile ilgili hedef ve
planlar1 gerceklesememektedir.

V-ONERI VE TEDBIRLER

2014-2015 Egitim Ogretim yilinda, Koleksiyon, Kataloglama Hizmetleri, Kullanici
Hizmetleri, Otomasyon Sistemi alanlarinda belirlenen hedefler biiyiik oranda gerceklestirmistir.
Ancak yukarida yer alan faaliyet bilgileri tablosunda yer alan veriler karsilastirildiginda ise, elde
elden sonug dikkat gekici ve dnemlidir. Onemsenmesi gerekmektedir.

Gigcli yanlarimizim devami ve zayif yonlerimizin gili¢lendirilmesi kurumumuzun ilke,
misyon ve vizyon dogrultusunda daha iyiye gitmesini saglayacaktir. Zengin ve giincel
koleksiyonun devamui i¢in saglama politikamiz dogrultusunda 1yi bir biitge ile bu gii¢lii yoniimiizi
stirdiirebilmeyi amaglamaktayiz. Bu amacimizi gerceklestirirken yeterli sayida nitelikli personelin
saglanmas1 gerekmektedir. Uluslararas1 standartlara yakin sayida personel sayisina ulasarak
hizmet kalitemizin artmasi, hizmet saatlerimizin arttirilmasi ve yeni kurulacak birimlerin agilmasi
acisindan oldukca 6nemlidir. Modern bir bilgi ve belge merkezi haline gelmemiz ve daha etkin
bilgi erisim hizmeti verebilmemiz i¢in yeterli sayida personel ihtiyacinin bir an 6nce saglanmasi
gerekmektedir.

Kiitiiphane materyallerinin maliyetlerinin artis hiz1 ile biitgenin dogru orantili olarak
artmamas1 ve doviz kurlarinda meydana gelecek dalgalanmalar ise kiitliphanemiz i¢in bir tehdit
olusturmaktadir. 2016 yilinda aylik serbestilerin 6ne c¢ekilmesi ve 6denek aktarimi; mevcut
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aboneliklerin devami, Odemelerin zamaninda yapilabilmesi ve yapilacak ihalelerin
sonuc¢landirilmasi i¢in ka¢iilmazdir.

Giicli yanlarimizim devami ve zayif yonlerimizin giiclendirilmesi kurumumuzun ilke,
misyon ve vizyon dogrultusunda daha iyiye gitmesini saglayacaktir. Zengin ve giincel
koleksiyonun devamui i¢in saglama politikamiz dogrultusunda iyi bir biitge ile bu giiclii yoniimiizii
stirdiirebilmeyi amaglamaktayiz. Bu amacimizi gergeklestirirken yeterli sayida nitelikli personelin
saglanmas1 gerekmektedir. Uluslararas1 standartlara yakin sayida personel sayisina ulasarak
hizmet kalitemizin artmasi, hizmet saatlerimizin arttirilmasi ve yeni kurulacak birimlerin a¢ilmasi
acisindan olduk¢a onemlidir. Modern bir bilgi ve belge merkezi haline gelmemiz ve daha etkin
bilgi erisim hizmeti verebilmemiz icin yeterli sayida personel ihtiyacinin bir an 6nce saglanmasi
gerekmektedir.

Kiitliphane materyallerinin maliyetlerinin artig hizi ile biitcenin dogru orantili olarak
artmamasi ve doviz kurlarinda meydana gelecek dalgalanmalar ise kiitiiphanemiz i¢in bir tehdit
olusturmaktadir. 2015 yilinda aylik serbestilerin 6ne cekilmesi ve Odenek aktarimi; mevcut
aboneliklerin devami, 6demelerin zamaninda yapilabilmesi i¢in kaginilmazdir.
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligskin islemlerin yasallik ve
diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢ denetgi raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. (Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi- 30.12.2015 )

Sema AYHAN
Daire Baskani1
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